АДМИНИСТРАЦИЯ ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ
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П Р И К А З

от  « 15 »  ноября  2012 г.                                                                      №  1346
О проведении в 2012-2013 учебном  году государственной (итоговой)
 аттестации  обучающихся, освоивших образовательные 
программы основного общего образования,
общеобразовательных учреждений Владимирской области 

 с участием территориальных экзаменационных комиссий  (ТЭК)
В соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации  выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации в новой редакции 2003 года, утвержденным  приказом Министерства образования Российской Федерации от 21 января 2003 года № 135, зарегистрированным Минюстом России 3 февраля 2003 года № 4170 (п.1.2),  письмом Управления оценки качества образования  от 06.11.2012 № 10-398 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения ОСОКО в 2013 году», в целях организационно- методического обеспечения государственной (итоговой) аттестации и контроля качества подготовки обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2012-2013 учебном  году, п р и к а з ы в а ю:

1. Провести в 2012-2013 учебном году государственную (итоговую) аттестацию обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК с использованием автоматизированной информационной системы «Г(И)А» по предметам: русский язык, математика, история, биология, обществознание, информатика и ИКТ, физика.

2. Отделу надзора, контроля в сфере образования и регламентации деятельности образовательных учреждений (А.П.Червоннова):


2.1. Обеспечить  организационно- методическое сопровождение  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.

2.2. Сформировать совместно с муниципальными органами, осуществляющими  управление в сфере образования, составы территориальных  экзаменационных комиссий Владимирской области и  предметных комиссий          (подкомиссий) по русскому языку, математике, истории, биологии, обществознанию, информатике и ИКТ, физике.

2.3. Обеспечить контроль за процессом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.


2.4. Провести в апреле текущего года совещание с муниципальными органами, осуществляющими  управление в сфере образования, по вопросам организации и проведения в 2012-2013 учебном году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.


2.5. Организовать  работу по привлечению институтов гражданского общества к общественному наблюдению за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.

3.Рекомендовать руководителям муниципальных органов, осуществляющих  управление в сфере образования:
3.1. Определить количество общеобразовательных учреждений, классов и обучающихся для участия в государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК до 01.04. 2013 года.
3.2. На основании сведений, полученных от общеобразовательных учреждений, сформировать списки обучающихся для участия в государственной (итоговой) аттестации  выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, по русскому языку, математике, истории, биологии, обществознанию, информатике и ИКТ, физике с участием ТЭК и организовать их распределение по ОУ-ППЭ.
3.3. Разработать организационно-технологическую схему проведения экзаменов по русскому языку, математике, истории, биологии, обществознанию, информатике и ИКТ, физике.
3.4. Обеспечить выполнение нормативных правовых, инструктивно-методических документов Минобрнауки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, департамента образования  по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.
3.5. Разработать организационно- методические документы по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК,  в территориях области в соответствии с полномочиями по организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, во Владимирской области в 2012-2013 учебном году.
3.6. Обеспечить информирование всех участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК в 2012-2013 учебном году.

           3.8. Определить на уровне муниципальных органов, осуществляющих  управление в сфере образования, должностных лиц, ответственных за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.

           3.9. Разработать план-график  подготовки и  проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК на территории муниципального образования.

          3.10.В ходе подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обеспечить взаимодействие с общеобразовательными учреждениями, родителями (законными представителями), обучающимися.
         3.11.Представить в департамент образования списки членов  территориальных  экзаменационных, предметных  комиссий для утверждения  и довести до сведения общеобразовательных учреждений порядок их работы.


3.12. Предусмотреть в бюджетах муниципальных образований на 2013 год и последующие годы средства на финансирование мероприятий по проведению  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.
3.13. Организовать работу ТЭК и  предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК.
3.14. Усилить взаимодействие с общественностью при проведении государственной (итоговой) аттестации, в том числе:
          - за счет более широкого привлечения к наблюдению за ходом экзаменов представителей     образовательных     учреждений    профессионального образования, средств массовой информации, родителей и других категорий,
    - своевременного    информирования    общественности    о   порядке организации системы общественного наблюдения в территориях,
         - обеспечения системы общественного наблюдения во всех ОУ-ППЭ,
         - использования результатов общественного наблюдения при обсуждении

итогов проведения экзаменов,
        - размещения на сайтах информации  по  итогам  работы  системы  общественных наблюдателей.
3.15. Обеспечить соблюдение конфиденциальности документов и информационной безопасности при подготовке экзаменов.
3.16. Организовать обучающие семинары для лиц, привлекаемых к системе общественного наблюдения за ходом  государственной (итоговой) аттестации.

3.18. Обеспечить  защиту персональных данных участников итоговой аттестации.
4. Владимирскому институту повышения квалификации работников образования (В.В. Андреева):
4.1.В программы курсовой подготовки учителей-предметников включить вопросы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.

4.2. Организовать и провести  практические занятия с членами предметных комиссий  по проверке экзаменационных работ в соответствии  с  критериями.

4.3. Разработать и направить в муниципальные органы, осуществляющие  управление в сфере образования, рекомендации учителям-предметникам по подготовке выпускников IX  классах  к участию в государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.
4.4. Определить кандидатуры председателей  региональных предметных комиссий.

5. ГБУ ВО «Центр экспертизы образовательной деятельности и обработки информации единого государственного экзамена (ЕГЭ)» (Бирюкова Г.В.) обеспечить технологическое сопровождение Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК – тиражирование, пакетирование  экзаменационных материалов.

 6. Утвердить:

-порядок проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием территориальных экзаменационных комиссий  во Владимирской области в 2012 году  (приложение 1);
           -положение о территориальной экзаменационной комиссии (ТЭК) Владимирской области, создаваемой для организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (приложение 2);

-положение о формировании и организации работы предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК, создаваемых для  организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (приложение 3);

- План  организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Владимирской области с участием ТЭК  в 2012-2013 учебном году (приложение №4);
-инструкцию по организации обеспечения конфиденциальности документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями (приложение 5);

-инструкции для сотрудников общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзамена (ОУ-ППЭ) (приложение №6);

- инструкцию по заполнению бланков (приложение №7);

-инструкцию по  передаче экзаменационных материалов при  проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями (приложение №8).
- формы документов на подачу апелляций (приложение №9).
7. Считать утратившими силу приказы департамента образования от 05.10.2011 года № 1051 «О проведении в 2011-2012 учебном году государственной (итоговой) аттестации  обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, общеобразовательных учреждений Владимирской области  с участием территориальных экзаменационных комиссий  (ТЭК)», от 06.03.2012 №257 «О внесении изменений в приказ департамента образования от 05.10.2011 года № 1051 «О проведении в 2011-2012 учебном году государственной (итоговой) аттестации  обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, общеобразовательных учреждений Владимирской области  с участием территориальных экзаменационных комиссий  (ТЭК)».

8. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя директора О. А. Беляеву.
Директор департамента                                                                    М.В.Корешков
Приложение №1

к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием территориальных экзаменационных комиссий  во Владимирской области в 2012-2013 учебном  году

1. Общие положения

1.1 Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,  общеобразовательных учреждений во Владимирской области,  организуемой департаментом образования администрации Владимирской области, (далее - департамент образования) с участием территориальных экзаменационных комиссий (ТЭК)  (далее - Порядок),  регламентируется Законом  Российской Федерации «Об образовании», Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999 г. № 1075 (зарегистрирован Минюстом России 17.02.2000 г. № 2114), с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Министерства образования Российской Федерации:

-от 16.03.2001 г. № 1022 «О внесении дополнений в Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации» (зарегистрирован Минюстом России 11.04.2001 г. № 2658);

-от 25.06.2002 г. № 2398 «О признании утратившим силу п.2.7 Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации» (зарегистрирован Минюстом России от 16.07.2002 г. № 3580);

-от 21.01.2003 г. № 135 «О внесении изменений и дополнений  в Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации» (зарегистрирован Минюстом России 03.02.2003 г. № 4170)»;
- от 28.11.2008 № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

-иными нормативными документами Министерства образования и науки Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки. 

Порядок  разработан департаментом образования в целях совершенствования организационного обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, общеобразовательных учреждений  Владимирской области, проводимой департаментом образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий (далее - Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК), с использованием автоматизированной информационной системы «АИС- Экзамен» и определяет организационно – территориальную схему организации и проведения  Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК в области в 2012-2013 учебном году, в том числе организаторов и участников Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК, их полномочия, технологическое и методическое обеспечение Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК, осуществление контроля за проведением Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК. 

2. Организационно-территориальная схема проведения Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК во Владимирской области в 2012-2013 учебном  году.

           2.1. Участниками Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК являются:

-обучающиеся, освоившие основные общеобразовательные программы основного общего образования в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях независимо от их организационно-правовой формы и подчинённости (далее – общеобразовательные учреждения), допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее – выпускники текущего года); кроме:

- обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, в том числе лиц, обучающихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении;

- обучающихся, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4-х месяцев;

- выпускников вечерних школ;

-выпускников специальных (коррекционных) школ и специальных (коррекционных) образовательных учреждений VII вида;

- выпускников специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением и образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы;

-выпускников классов компенсирующего обучения.
2.2. выпускники текущего года сдают не менее 4-х экзаменов: письменные экзамены по русскому языку и математике, а также два предмета по выбору из числа предметов, изучавшихся в 9 классе.
2.3. выпускники текущего года (за исключением лиц, указанных в п.2.1) проходят государственную (итоговую) аттестацию:

- в форме Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК в обязательном порядке по русскому языку и математике;
- в форме Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК предмета «История», «Биология», «Обществознание», «Информатика и ИКТ», «Физика» (в качестве предметов по выбору).
2.4. О форме сдачи государственной (итоговой) аттестации и выборе предметов выпускник заявляет в письменном виде в администрацию своего общеобразовательного учреждения до 1 апреля текущего года. 

           2.5. К  Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК допускаются выпускники, имеющие годовые отметки по всем предметам учебного плана за 9 класс не ниже удовлетворительных, а также обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.

           2.6. Решение о допуске к государственной (итоговой) обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК принимается педагогическим советом образовательного учреждения и оформляется приказом не позднее 25 мая.

2.7. Сроки проведения  экзаменов по русскому языку, математике, истории, биологии обществознанию, информатике и ИКТ, физике устанавливаются департаментом образования в соответствии с рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.
2.8. Выпускники, пропустившие экзамены по русскому языку, математике, истории,  биологии обществознанию, информатике и ИКТ, физике  по уважительной причине, выпускники, чьи результаты были отменены  по решению региональной конфликтной комиссии, экзамены сдают  в дополнительные сроки, установленные департаментом образования в соответствии со сроками, рекомендованными Федеральной службой  по надзору в сфере образования и науки.
3. Организаторы проведения Г(И)А в  9 классах с участием ТЭК  и их полномочия.

3.1. Организаторами проведения Г(И)А в  9 классах с участием ТЭК во Владимирской области являются:   

- департамент образования администрации Владимирской  области;

- государственная экзаменационная комиссия Владимирской области;

-муниципальные органы, осуществляющие управление в сфере образования;

- территориальные экзаменационные комиссии;

- ГАОУДПО ВО «Владимирский институт повышения квалификации работников образования им. Новиковой» (ВИПКРО);

- ГБУ ВО «Центр экспертизы образовательной деятельности и обработки информации единого государственного экзамена (ЕГЭ)» (ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ»),
- образовательные учреждения.

Департамент образования администрации Владимирской области обеспечивает организацию и контроль за  проведением государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК.

Полномочия департамента образования:

-формирует по согласованию с муниципальными органами осуществляющими управление в сфере образования, и образовательными учреждениями, реализующими образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения), и направляет в Рособрнадзор заявку на участие в проведении Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК с указанием количества выбранных общеобразовательных предметов и обучающихся, проходящих государственную (итоговую) аттестацию по каждому общеобразовательному предмету;

-издает распорядительные акты об утверждении перечня общеобразовательных предметов, по которым проводится Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК, и перечня муниципальных образований и общеобразовательных учреждений, осуществляющих проведение государственной (итоговой) аттестации;

-назначает регионального координатора по организации и проведению Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК;

-разрабатывает и утверждает нормативные правовые акты, которые определяют с учетом рекомендаций Рособрнадзора порядок организации и проведения Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК на территории Владимирской области, а также регламентируют порядок создания и организации работы ТЭК, предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК и региональной конфликтной комиссии;

-разрабатывает инструктивные и методические материалы, регулирующие процедуры проведения Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК;

-по согласованию с  муниципальными органами, осуществляющими управление в сфере образования, и общеобразовательными учреждениями утверждает персональные составы и сроки работы ТЭК, региональной конфликтной комиссии; кандидатуры председателей и членов предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК по соответствующим общеобразовательным предметам (по согласованию с ТЭК), кандидатуры специалистов, ответственных за внесение сведений  в бланки  работ;
-обеспечивает условия для работы региональной  конфликтной  комиссии;

-утверждает с учетом рекомендаций Рособрнадзора сроки проведения экзаменов по соответствующим общеобразовательным предметам, а также дополнительные сроки проведения экзаменов для обучающихся, пропустивших по уважительным причинам сдачу экзамена в основной день, и для обучающихся, чьи результаты были отменены по решению региональной  конфликтной  комиссии;

-по согласованию с муниципальными органами, осуществляющими управление в сфере образования, и общеобразовательными учреждениями издает распорядительный акт, которым определяет места расположения общеобразовательных учреждений, в которых будут расположены пункты проведения экзамена, (далее – ОУ-ППЭ), назначает руководителей ОУ-ППЭ; 

-издает распорядительные акты и инструктивные документы, регламентирующие места хранения, условия конфиденциальности и информационной безопасности при тиражировании, пакетировании, хранении и доставке текстов экзаменационных заданий в муниципальные  органы исполнительной власти, осуществляющие  управление в сфере образования, и ОУ-ППЭ, при внесении сведений в экзаменационные бланки ответственными специалистами, а также определяющие категории и перечни лиц, имеющих доступ к текстам экзаменационных заданий до момента проведения экзамена;

-организует информирование муниципальных  органов, осуществляющих  управление в сфере образования, общеобразовательных учреждений, а также обучающихся и их родителей о принятых нормативных правовых, распорядительных и инструктивно-методических документах по организации и проведению Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК;
-организует совместно с ВИПКРО обучение всех категорий организаторов: муниципальных координаторов в муниципальных образованиях, председателей и членов ТЭК, предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК и региональной  конфликтной  комиссии, руководителей районных (городских) методических объединений, учителей по соответствующим общеобразовательным предметам, в том числе учителей, работающих в IX классах общеобразовательных учреждений, а также руководителей и организаторов ОУ-ППЭ;

-организует проведение экзаменов по общеобразовательным предметам в утвержденные сроки, включая проведение экзаменов в дополнительные сроки для обучающихся, пропустивших по уважительным причинам сдачу экзамена в основной день, и для обучающихся, чьи результаты были отменены по решению региональной  конфликтной  комиссии;

            -организует своевременное информирование обучающихся об утвержденных ТЭК результатах государственной (итоговой) аттестации; 
           - обеспечивает перепроверку экзаменационных  работ;
-осуществляет анализ результатов Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК, готовит отчет по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации и представляет его в установленные сроки в Рособрнадзор;
 Муниципальный  орган, осуществляющий  управление в сфере образования:

- организует проведение Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК;

-направляет состав членов  ТЭК,  кандидатуры председателей, заместителей предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК, членов предметных комиссий, кандидатуры специалистов, ответственных за внесение сведений  в бланки  работ,  для утверждения приказом департамента образования;
-обеспечивает  выполнение нормативных правовых, инструктивно-методических документов Минобрнауки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, департамента образования  по вопросам подготовки и проведения Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК;

-разрабатывает организационно- методические документы по проведению Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК,  в территориях области в соответствии с полномочиями по организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в том числе план-график  подготовки и  проведения Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК на территории муниципального образования;
-назначает муниципального координатора по проведению Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК;

-на основании списков обучающихся, полученных от общеобразовательных учреждений, формирует списки обучающихся для участия в Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК и организует их распределение по ОУ-ППЭ;
-осуществляет прием и передачу экзаменационных материалов из ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ» в ППЭ и обратно согласно инструкции  приема, передачи и хранения экзаменационных материалов в период проведения Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК;
- организует проведение пробных экзаменов на муниципальном уровне;

      -организует на муниципальном уровне  проведение дополнительных экзаменов в образовательном учреждении для:

     
- участников экзаменов в новой форме, получивших неудовлетворительные результаты по русскому языку, математике и предметам по выбору;

            - участников экзаменов в новой форме, удаленных с экзамена;

      
- обеспечивает условия работы ТЭК, предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК,

- обеспечивает ознакомление всех участников образовательного процесса о порядке проведения Г(И)А в   9 классах с участием ТЭК,  ознакомление с полученными результатами, в том числе определяет сроки и порядок ознакомления  с результатами по каждому общеобразовательному предмету, осуществляет контроль за ознакомлением участников с результатами экзаменов  в установленные сроки в образовательных учреждениях, обеспечению информирования участников Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК о решениях региональной экзаменационной комиссии и региональной конфликтной комиссии по вопросам изменения и (или) отмены результатов;

-обеспечивает систему общественного наблюдения во всех ОУ-ППЭ;

-организует  обучающие семинары для лиц, привлекаемых к системе общественного наблюдения за ходом  государственной (итоговой) аттестации;

-обеспечивает соблюдение конфиденциальности документов и информационной безопасности при подготовке экзаменов, а также  безопасность персональных данных участников итоговой аттестации;
-готовит материалы для отчета о результатах проведения Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК и передает их в департамент образования.

 
Общеобразовательное учреждение обеспечивает организацию и проведение Г(И)А  9 классов с участием ТЭК в рамках полномочий:

        - составляет базу данных участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся с указанием сдаваемых общеобразовательных предметов, обеспечивая при этом защиту персональных данных;

-собирает заявки обучающихся на участие в Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК, формирует их список и направляет в муниципальный  орган, осуществляющий  управление в сфере образования; 

         - информируют участников о сроках, месте и порядке проведения Г(И)А  9 классов с участием ТЭК, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, а также о результатах государственной (итоговой) аттестации в установленные сроки;

         - делегируют своих работников в состав комиссий, создаваемых департаментом образования, для проведения Г(И)А  9 классов с участием ТЭК  и в состав организаторов в ППЭ;

         - обеспечивает обучение организаторов ППЭ;

         -делегирует представителей родительского комитета в состав муниципальных общественных наблюдателей;

         - осуществляют взаимодействие в соответствии с организационно – территориальной схемой с ГЭК, ТЭК, департаментом образования;
- обеспечивает прибытие участников ГИА в 9 классах с участием ТЭК в ОУ – ППЭ;
         - формирует итоговый отчет о результатах проведения Г(И)А  9 классов  в образовательном учреждении и передает его в муниципальный орган, осуществляющий управление в сфере образования.

ГБУ ВО «Центр экспертизы образовательной деятельности и обработки информации единого государственного экзамена (ЕГЭ)» осуществляет:

- технологическое сопровождение Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК – тиражирование, пакетирование, обработку  экзаменационных материалов; 

- методическое сопровождение и проведение обучающих семинаров по организации ППЭ;

- проведение обучающих семинаров муниципальных ответственных по ведению базы данных.


ГАОУ ВО «ВИПКРО» организует обучение предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК, руководителей районных (городских) методических объединений, учителей по соответствующим общеобразовательным предметам, в том числе учителей, работающих в IX классах общеобразовательных учреждений.

          3.2. В целях эффективности проведения Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК  в структуре Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК Владимирской области) создаются территориальные экзаменационные комиссии (ТЭК), осуществляющие отдельные полномочия ГЭК на территории муниципального района и (или) городского округа. 

ТЭК действуют от имени ГЭК на основании  Положения о ТЭК, утверждаемого департаментом образования. 

3.3. Для проведения Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК в каждом муниципальном образовании назначается ответственный за организацию Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК  – координатор, в каждом образовательном учреждении - ответственный за организацию государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов в ОУ. 

3.4. Для проведения Г(И)А в 9 классов с участием ТЭК в каждом муниципальном образовании назначается ответственный за создание муниципальной базы данных, в каждом образовательном учреждении - ответственный за создание базы данных ОУ. 

4. Место проведения Г(И)А в  9 классах с участием ТЭК.

            4.1. Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК проводится в ОУ-ППЭ.

            4.2. ОУ-ППЭ по русскому языку и математике , как правило, являются образовательные учреждения, в которых обучаются выпускники. ОУ-ППЭ по предметам по выбору могут быть определенные ТЭК образовательные учреждения. При создании ОУ-ППЭ учитываются особенности муниципального образования и наличие образовательных учреждений, реализующих программы основного общего образования, расположенных в отдаленных местностях, а также численность контингента выпускников.

             4.3. ОУ-ППЭ по русскому языку и математике определяются ТЭК не позднее 1 февраля текущего года.

             4.4. ОУ-ППЭ по предметам по выбору определяются ТЭК не позднее 1 марта текущего года.

             4.5. Пункты проведения экзаменов, ответственные лица (директор ОУ-ППЭ, руководитель ОУ-ППЭ) по представлениям ТЭК и муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, утверждаются ГЭК и назначаются приказом департамента образования не позднее 1 марта текущего года.

             4.6. Составы организаторов ППЭ определяются ТЭК, утверждаются ГЭК  и назначаются приказом департамента образования  не позднее 25 марта текущего года.
            4.7. Руководитель общеобразовательного учреждения, на базе которого открыт ОУ – ППЭ создают условия:

- функционирования ОУ - ППЭ;

- обеспечения сохранности жизни и здоровья участников Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК  на период пребывания в ОУ - ППЭ. 

4.8. В аудиториях ОУ - ППЭ располагаются по два организатора проведения экзаменов. 4.9. Рассадка в аудиториях ОУ - ППЭ осуществляется самостоятельно руководителем и его помощниками в ОУ - ППЭ.

4.10. Контроль за деятельностью ОУ - ППЭ осуществляют департамент образования, ТЭК муниципального района (города), общественные наблюдатели, прошедшие соответствующую аккредитацию.

4.11. Прибытие участников ГИА в 9 классах с участием ТЭК в ОУ - ППЭ организуют руководители муниципальных общеобразовательных учреждений.

4.12. Руководители общеобразовательных учреждений при организации прибытия выпускников в ОУ - ППЭ и их возвращения в общеобразовательное учреждение обеспечивают условия по сохранению жизни и здоровья участников экзаменов.

4.12. Организация деятельности ОУ - ППЭ для проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК осуществляется в соответствии с инструкцией по проведению экзамена в ОУ-ППЭ.

5. Расписание Г(И)А  в 9 классах с участием ТЭК.
            5.1. Единые сроки проведения Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК ежегодно определяются Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор).

            5.2. Продолжительность проведения экзаменов определена Рособрнадзором и составляет:

- Русский язык: 235 мин.;

- Математика: 235 мин.;

- История: 180 мин.;

- Биология: 150 мин.;
- Обществознание: 180 мин.;
- Информатика и ИКТ: 150 мин.;
- Физика: 180 мин. 
                     6. Доставка экзаменационных материалов в ППЭ при проведении Г(И)А  в 9 классах  с участием ТЭК.
6.1. Прием, передачу и хранение экзаменационных материалов в период Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК осуществляют представленные ТЭК и утвержденные ГЭК уполномоченные лица, которые в соответствии с Положением о ТЭК несут ответственность за своевременную доставку и обеспечение секретности экзаменационных материалов.

      6.2. Получение в ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ» и доставка экзаменационных материалов в МОУО и ОУ-ППЭ, передача экзаменационных материалов из ППЭ в МОУО и ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ» осуществляется согласно инструкции приема, передачи и хранения экзаменационных материалов в период проведения Г(И)А в 9 классах  с участием ТЭК.

     Руководители муниципальных  органов, осуществляющих управление в сфере образования, общеобразовательных учреждений, иные должностные лица, имеющие доступ к экзаменационным материалам, несут персональную ответственность за обеспечение информационной безопасности и их сохранности.

          7. Система оценивания выполненных работ

         7.1. Для  оценивания  результатов выполнения  работ  учащимися  применяются  два  количественных показателя:  традиционная  отметка "2", "3", "4", "5" и рейтинг результатов (в баллах).

         7.2. Рейтинг  выпускников формируется  путем  подсчета  общего количества баллов, полученных учащимися за выполнение всей работы.

         Рейтинговые   показатели   результата   экзамена   могут использоваться при формировании профильных десятых классов.

         7.3. С целью   соблюдения   гарантий   прав    участников образовательного  процесса  в  период  проведения   государственной (итоговой)  аттестации для учащихся, получивших на экзамене  оценку "2",   организуется   переэкзаменовка  в   установленные  департаментом образования  сроки  по  текстам департамента образования или Рособрнадзора.

   8. Порядок проверки экзаменационных работ
         8.1. С  целью  обеспечения  объективности  оценки  результатов экзаменов департаментом образования создается региональная предметная комиссия,  муниципальными органами, осуществляющими  управление в сфере образования, создаются территориальные (межшкольные) предметные  экзаменационные комиссии. Количественный  и  качественный состав территориальных (межшкольных)  предметных экзаменационных   комиссий   утверждается    приказом департамента образования. Председатели и заместители председателей территориальных (межшкольных) предметных комиссий  входят в состав региональной предметной комиссии и утверждаются приказом департамента образования. 
         8.2. Состав    территориальных предметных экзаменационных комиссий формируется из  числа  педагогов  района, методистов районных методических служб.

Предметные территориальные (межшкольные) экзаменационные комиссии  обеспечивают   своевременную,   объективную    проверку экзаменационных работ.

          8.3. Председатель  территориальной (межшкольной) предметной экзаменационной комиссии обязан:

       -организовать  получение и хранение в  установленном  порядке экзаменационных  материалов  в период их  проверки  как  документов  строгой отчетности;

       -организовать  работу    предметной  экзаменационной комиссии по проверке работ;

       -осуществлять контроль за работой комиссии;

       -организовать  своевременное  информирование   руководителей образовательных  учреждений  об  окончании  проверки  и  обеспечить отправку   проверенных экзаменационных  работ  шифровальщику для внесения информации в бланки.

          8.4. С целью  обеспечения  объективности  работы     экзаменационной комиссии и качества проверки экзаменационных  работ муниципальный орган, осуществляющий  управление в сфере образования, направляет     своих    представителей,    которые присутствуют  при  проведении проверки  экзаменационных  работ.  По решению  муниципального органа, осуществляющего  управление в сфере образования, направляемые в    данные   образовательные   учреждения   представители    могут присутствовать и при проведении экзамена.

              9. Результаты итоговой аттестации

           9.1. Результаты  итоговой  аттестации  оформляются протоколом результатов оценивания экзаменационных работ, формирующейся автоматически после автоматизированной проверки экзаменационных работ.

           9.2. Протоколы утверждаются ГЭК Владимирской области. 

           9.3. После утверждения один экземпляр протоколов результатов оценивания остается в департаменте образования, второй экземпляр  направляется  в муниципальные органы, осуществляющие  управление в сфере образования, для передачи в образовательные учреждения с целью ознакомления выпускников с результатами экзамена и  хранятся   в установленном  порядке.
           9.4. При  необходимости выписка (копия) из протокола  экзамена выдается выпускнику по его письменному требованию.

            9.5. Ознакомление   выпускников   с   результатами   экзамена осуществляется председателем экзаменационной комиссии  или администрацией образовательного учреждения, где обучается выпускник.  Размещение протокола   экзамена  и  иных  информационных  листов,   содержащих сведения  о  результатах  экзаменов, на информационных  стендах  не допускается.

            9.6. Итоги   экзаменов,   включая   рейтинговые   показатели, выставляются  в протокол экзамена установленной формы  и  доводятся до  сведения выпускников не позднее чем в трехдневный срок  со  дня получения результатов экзамена.
             9.7. Для выпускников, пропустивших ГИА в 9 классах с участием ТЭК по уважительным причинам, а также для выпускников, результаты экзаменов которых в рамках ГИА в 9 классах с участием ТЭК по соответствующему предмету были отменены, в случае удовлетворения апелляции по процедуре конфликтной комиссией, департаментом образования устанавливаются дополнительные сроки проведения экзаменов в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений (с учетом рекомендаций Рособрнадзора). 

     9.8. Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК в дополнительные сроки проводится в традиционной форме или  по материалам Рособрнадзора.

Выпускники, получившие на ГИА в 9 классах с участием ТЭК не более двух неудовлетворительных отметок, допускаются к повторной государственной (итоговой) аттестации по этим предметам в порядке, установленном п. 2.13. Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ и ХI (ХII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999 года № 1075 (с дополнениями и изменениями).
    9.9. Экзаменационные работы в рамках ГИА в 9 классах с участием ТЭК оцениваются баллами и отметками. Порядок и шкала перевода баллов в отметки устанавливаются Министерством образования и науки Российской Федерации.

   9.10. Выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается аттестат об основном общем образовании. Аттестат выдается общеобразовательным учреждением, в котором выпускники обучались на момент сдачи выпускных экзаменов.
  9.11. Выпускники IХ классов, не согласные с отметкой, полученной на экзаменах, а также в случаях нарушения процедуры экзаменов, приведших к снижению отметки, имеют право подать апелляцию в письменной форме в региональную конфликтную комиссию в сроки, установленные Положением о ней. Решение региональной конфликтной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.

  9.12. Все вопросы, связанные с организацией эксперимента и не урегулированные федеральными и региональными нормативными правовыми документами, отнесены к компетенции департамента образования.
10. Порядок рассмотрения апелляции по результатам экзамена
       10.1. В случае несогласия с полученной отметкой выпускник имеет право  обжаловать  результат  экзамена  и  направить  апелляцию   в региональную конфликтную комиссию, созданную департаментом образования.  Срок подачи апелляции (не позднее трех  дней  со  дня официального   объявления   результатов  экзамена)   регистрируется секретарем  конфликтной комиссии в специальном журнале.

       10.2. Состав   региональной   конфликтной  комиссии,    ее полномочия,  сроки  и  порядок  ее  работы  утверждаются   приказом департамента  образования  и   доводятся   до сведения  выпускников,  их родителей (законных  представителей)  не позднее, чем за две недели до наступления аттестационного периода. Комиссия формируется департаментом образования по согласованию с советом ректоров высших учебных заведений (далее – вузы) и советом директоров средних специальных учебных заведений (далее – ссузы)  из числа представителей органов управления образованием, общеобразовательных учреждений, ссузов и вузов.

        10.3. В  случае  подачи  выпускником  апелляции  региональной конфликтной  комиссией принимается решение о  повторной  проверке экзаменационной работы.

        10.4. Повторная проверка проводится не  позднее  двух  дней  со дня подачи выпускником  апелляции.  

         10.5. Результаты  повторной  проверки  оформляются  протоколом, который  подписывается  председателем (заместителем)   региональной   конфликтной  комиссии    и    председателем     (заместителем) региональной предметной экзаменационной  комиссии,  и  сообщаются председателю территориальной  экзаменационной комиссии и заявителю.

         10.6. В  случае  удовлетворения апелляции протокол  результатов повторной  проверки передается в экзаменационную  комиссию с целью внесения изменений в протокол экзамена.

         Данные  о  результатах  и анализ  проведения  экзамена  с указанием  нарушений,  отмеченных в ходе экзамена,  направляются  в департамент  образования. 

 

Приложение №2

к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Положение

о территориальной экзаменационной комиссии Владимирской области, создаваемой для организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

Положение о территориальной экзаменационной комиссии Владимирской области (далее – Положение) разработано на основании Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании». 

Территориальные экзаменационные комиссии (далее - ТЭК) создаются департаментом  образования по согласованию с муниципальными  органами, осуществляющими  управление в сфере образования, для обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме.
1. Общие положения

ТЭК создается в целях:

организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК );
обеспечения соблюдения прав обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации.

ТЭК в своей работе руководствуется:

-законодательством Российской Федерации;

-нормативными правовыми актами Минобрнауки России, индивидуальными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации и проведению Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК ;

-нормативными правовыми актами и инструктивными документами Владимирской области по вопросам организации и проведения  Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК.

2. Состав и структура ТЭК

В состав ТЭК включаются представители муниципальных  органов, осуществляющих  управление в сфере образования, образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, общеобразовательных учреждений,  методических кабинетов в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

Персональный состав ТЭК утверждается приказом департамента образования.

Состав и порядок работы ТЭК доводятся до сведения выпускников, их родителей (законных представителей), руководителей образовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения), не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования.

3. Полномочия и функции ТЭК  
3.1. ТЭК осуществляет деятельность в период подготовки, проведения и подведения итогов проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

Срок полномочий ТЭК составляет один год. ТЭК прекращает свою деятельность с момента издания распорядительного акта департамента образования о создании ТЭК для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в следующем году.

3.2. ТЭК в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, выполняет следующие задачи:

организует и координирует работу по подготовке и проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

обеспечивает соблюдение единых требований к организации проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

обеспечивает соблюдение прав обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проходящих государственную (итоговую) аттестацию;

организует информирование обучающихся, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК, о правах и обязанностях обучающихся, о ходе и результатах проведения экзаменов.

3.3.
В рамках подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, ТЭК проводит следующую работу: 

согласует с департаментом образования  количество и место расположения общеобразовательных учреждений, в которых будут расположены пункты проведения экзаменов (далее – ОУ-ППЭ); 

определяет категории лиц, из числа которых утверждаются руководители ОУ-ППЭ и состав организаторов по каждому общеобразовательному предмету, согласует предложения департамента образования  по их персональному составу;

по согласованию с департаментом образования  принимает решения о персональном составе, сроках и месте работы территориальных предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК;

направляет членов ТЭК в ОУ-ППЭ для осуществления контроля за соблюдением порядка проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК; 

организует контроль за внесением информации в  экзаменационные работы обучающихся ответственными за  шифрование;

обеспечивает соблюдение процедуры проверки экзаменационных работ обучающихся;

направляет в региональную конфликтную комиссию материалы для рассмотрения апелляций;

осуществляет иные функции в соответствии с Положением о ТЭК.

3.4. ТЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с департаментом образования, органами исполнительной власти, общеобразовательными учреждениями. 

4. Полномочия председателя (заместителя председателя) и членов ТЭК

Руководство работой  ТЭК осуществляют председатель и (или) его заместитель (и).

Председателем ТЭК может быть назначен руководитель (заместитель руководителя) муниципального  органа исполнительной власти. 

Председатель ТЭК осуществляет общее руководство работой ТЭК, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами ТЭК, ведет заседания ТЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений ТЭК. 

Заместитель председателя ТЭК обеспечивает координацию работы членов ТЭК, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение ТЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы ТЭК, в отсутствие председателя  заместитель председателя  ТЭК выполняет его обязанности.

Председатель (заместитель председателя), члены ТЭК несут ответственность за соответствие деятельности ТЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

Ответственный секретарь организует делопроизводство ТЭК и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

Член ТЭК вправе:

присутствовать при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК в ОУ-ППЭ и контролировать порядок проведения экзамена;

информировать в рамках своих полномочий руководство ТЭК о ходе проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК и возникающих проблемах;

требовать в случае несогласия с решением, принятым ТЭК, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя ТЭК;

вносить предложения по совершенствованию организации работы ТЭК, условий проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в области.
Член ТЭК обязан:

участвовать в заседаниях ТЭК;

выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о ТЭК и решениями ТЭК;

соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

5. Организация работы ТЭК

ТЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы, в случае необходимости председателем (заместителем председателя) ТЭК может быть назначено внеочередное заседание ТЭК. 

Решения ТЭК принимаются простым большинством голосов от утвержденного состава ТЭК. В случае равенства голосов председатель ТЭК имеет право решающего голоса.

Решения ТЭК по вопросам, отнесенным к ее компетенции, оформляются протоколами, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и ответственным секретарем.


Решения ТЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, общеобразовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Организация исполнения решений ТЭК обеспечивается распорядительными актами департамента образования. 

По результатам работы ТЭК в текущем году готовится справка о проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК, включающая сведения о составе участников, результатах экзаменов, имевших место проблемах. Справка подписывается председателем (заместителем председателя), секретарем ТЭК и направляется в департамент образования.

Приложение №3

к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от «   » ноября   2012 г.  № _____
Положение

о формировании и организации работы территориальных предметных комиссий (подкомиссий) территориальной  экзаменационной комиссии, создаваемых для  организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

Территориальные предметные комиссии (подкомиссии) по общеобразовательным предметам территориальной экзаменационной комиссии (далее – территориальные предметные комиссии) создаются для оценивания экзаменационных работ при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Территориальные предметные комиссии осуществляют свою деятельность на основании Положения о территориальной экзаменационной комиссии Владимирской области  и  настоящего Положения.

1. Общие положения

Территориальные предметные комиссии создаются территориальными экзаменационными комиссиями (ТЭК). Персональный состав территориальных предметных комиссий определяется решением ТЭК и утверждает распорядительным актом департамента образования. Сроки работы- распорядительным актом муниципального органа, осуществляющего управление в сфере образования.
ТЭК организует работу территориальных предметных комиссий совместно:

с департаментом образования;

с образовательными учреждениями, реализующими образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения).

Территориальные предметные комиссии в своей работе руководствуются:

-законодательством Российской Федерации и Владимирской области; 


-инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

-нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Владимирской области по вопросам организации ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

-положением о ТЭК и положением о территориальных предметных комиссиях, утверждаемыми приказом департамента образования;

-рекомендациями и инструкциями уполномоченной организации, осуществляющей по поручению Рособрнадзора разработку экзаменационных заданий (далее – организация-разработчик экзаменационных заданий) по проверке и оцениванию экзаменационных работ обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

-решениями ТЭК.     
При необходимости в территории создаются межшкольные предметные комиссии. 

2. Структура и состав территориальной предметной комиссии

Территориальная предметная комиссия создается по каждому общеобразовательному предмету, по которому в области проводится ГИА в 9 классах с участием ТЭК. 
Численный состав территориальной предметной комиссии определяется  исходя из числа участников ГИА в 9 классах с участием ТЭК по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом сроков и  нормативов проверки экзаменационных работ. 
В состав территориальной предметной комиссии входят председатель комиссии, заместитель (и) председателя и члены территориальной предметной комиссии. 

В территориальную предметную комиссию включаются, как правило, педагогические работники общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования по профилю территориальной предметной комиссии на паритетных началах. 

3. Функции, полномочия и организация  работы территориальной предметной комиссии

Территориальная предметная комиссия осуществляет свою работу в период проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

Территориальная предметная комиссия:

принимает к рассмотрению от ТЭК экзаменационные работы по соответствующему общеобразовательному предмету;

осуществляет проверку экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий; 

составляет и направляет в ТЭК итоговый отчет о результатах работы территориальной предметной комиссии.

Территориальная предметная комиссия вправе:

готовить и передавать руководству ТЭК предложения по содержанию экзаменационных работ, требованиям и критериям оценивания ответов для направления в департамент образования;

готовить и передавать руководству ТЭК информацию о типичных ошибках в ответах участников государственной (итоговой) аттестации и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в департамент образования;

сообщать об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий в ТЭК.

Территориальная предметная комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

Делопроизводство территориальной предметной комиссии ведет ответственный секретарь.
4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов территориальной предметной комиссии

Территориальную предметную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ. 

Председатель территориальной предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя ТЭК. 

Заместитель председателя территориальной предметной комиссии подчиняется председателю территориальной предметной комиссии, в отсутствии председателя территориальной предметной комиссии выполняет его обязанности.

Функции председателя территориальной предметной комиссии:

подготовка предложений в ТЭК о персональном составе членов территориальной предметной комиссии;

инструктаж членов территориальной предметной комиссии по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ;

организация учета рабочего времени членов территориальной предметной комиссии, затраченного на проверку экзаменационных работ;

обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

информирование руководства ТЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

информирование руководства ТЭК об обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах;

участие в работе региональной конфликтной комиссии по ее запросу;

подготовка и обсуждение с членами территориальной предметной комиссии итогового отчета о результатах работы территориальной предметной комиссии.

Председатель территориальной предметной комиссии вправе: 

давать указания членам территориальной предметной комиссии в рамках своих полномочий;

отстранять по согласованию с ТЭК членов территориальной предметной комиссии от участия в работе территориальной предметной комиссии в случае возникновения проблемных ситуаций; 

принимать по согласованию с руководством ТЭК решения по организации работы территориальной предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы территориальной предметной комиссии.

Председатель территориальной предметной комиссии обязан:

добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с  положением о ТЭК и/или положением о территориальной предметной комиссии;

соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ТЭК;

обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении экзаменационных работ, передаче результатов проверки в ТЭК;

своевременно информировать руководство ТЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ.

Член территориальной предметной комиссии (эксперт) вправе:

получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем территориальной предметной комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе территориальной предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

Член территориальной предметной комиссии обязан:

объективно проверять экзаменационные работы в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий, и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий;

профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

информировать председателя территориальной предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

незамедлительно информировать руководство ТЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности территориальной предметной комиссии.
5. Ответственность членов территориальной предметной комиссии

Член территориальной предметной комиссии может быть исключен из состава территориальной предметной комиссии в следующих случаях:

предоставления о себе недостоверных сведений;

утери подотчетных документов;

невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК в текущем году).

Решение об исключении члена территориальной предметной комиссии из состава территориальной предметной комиссии принимается ТЭК на основании аргументированного представления председателя территориальной предметной комиссии.

Приложение  №4
к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
План

 организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Владимирской области с участием ТЭК  в 2012-2013 учебном году 

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1. 
	Сбор заявок муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, об участии в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	 ноябрь-март
	ДО
МОУО 

ОУ

	2. 
	Представление заявки в Рособрнадзор на участие в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	декабрь
	ДО


	3. 
	Издание приказа о проведении экзаменов по математике, русскому языку, истории, биологии, информатике и ИКТ, обществознанию, физике в ходе государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений области в 2012-2013 учебном году.
	февраль-март
	ДО


	4. 
	Утверждение   муниципальных координаторов проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Январь-февраль
	ДО

МОУО 

	5. 
	Разработка и утверждение схемы организации и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	декабрь-январь
	ДО
МОУО

	6. 
	Участие в семинарах, проводимых МО РФ по вопросам организации и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	ноябрь,

март
	ДО

	7. 
	Проведение совещаний и семинаров по вопросам нормативного правового и методического обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.
	февраль - апрель
	ДО,

МОУО



	8. 
	Утверждение региональных нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК:

-Положение о  территориальной экзаменационной комиссии,

-Положение о региональной  и территориальных предметных комиссиях, 

-Положение о региональной  конфликтной комиссии,
-Инструкции для сотрудников общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзамена (ОУ-ППЭ);

-Инструкция по заполнению бланков;

-Инструкция по  передаче экзаменационных материалов при  проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями,

-Инструкция по организации обеспечения конфиденциальности документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями;
- другие документы.
	ноябрь-март
	ДО

	9. 
	Подготовка и утверждение распорядительных документов по  проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	декабрь-апрель
	ДО

МОУО

	10. 
	Формирование и утверждение составов:

- государственной экзаменационной комиссии;

- территориальных экзаменационных комиссий;

- региональной предметной комиссии ;

- предметных комиссий ТЭК;

- региональной конфликтной комиссии;

- руководителей и организаторов ОУ-ППЭ;

- общественных наблюдателей.
	февраль- апрель
	ДО
МОУО

	11. 
	Доведение до сведения  МОУО, общеобразовательных учреждений, выпускников и их родителей нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	по мере поступления
	ДО,
МОУО,

ОУ


	12. 
	Формирование региональной базы данных выпускников IX классов для проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	март-май
	МОУО

ОУ

	13. 
	Организация и проведение обучения:

- муниципальных координаторов;

- председателей и членов региональной и территориальных предметных комиссий;

- руководителей районных (городских) методических объединений учителей-предметников;
- учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

- руководителей и организаторов ОУ-ППЭ;
- общественных наблюдателей
	март-апрель


	ДО

ВИПКРО

МОУО

	14. 
	Организация финансового обеспечения ГИА в 9 классах с участием ТЭК (заключение договоров с лицами, привлекаемыми к выполнению работ и др.).
	март-апрель
	МОУО



	15. 
	Организация работы МОУО по созданию ОУ-ППЭ
	март
	МОУО

	16. 
	Утверждение перечня ОУ-ППЭ и осуществление контроля их соответствия  установленным требованиям.
	март
	ДО,
МОУО

	17. 
	Установление сроков проведения экзаменов   по русскому языку, математике, а также экзаменов по выбору (история, биология, информатика и ИКТ, обществознание, физика), сдаваемых по текстам Рособрнадзора (с учетом рекомендаций Рособрнадзора).
	март-

апрель


	ДО



	18. 
	Мониторинг количества выпускников IX классов, сдающих экзамены территориальным экзаменационным комиссиям.
	март

апрель

май
	ДО

МОУО

ОУ

	19. 
	Тиражирование и пакетирование  экзаменационных материалов ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	апрель-май
	ГБУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ

	20. 
	Обеспечение МОУО экзаменационными материалами для проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	май- июнь
	департамент образования, ГБУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

	21. 
	Организация соблюдения условий конфиденциальности при тиражировании, хранении и доставке экзаменационных материалов в ОУ-ППЭ. Обеспечение соблюдения защиты персональных данных участников государственной (итоговой) аттестации 
	май- июнь


	ДО

ГУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

	22. 
	Организация системы общественного наблюдения в ОУ-ППЭ. Распределение общественных наблюдателей по ОУ-ППЭ.
	май
	ДО,

МОУО

	23. 
	Организация работы предметных комиссий и конфликтной комиссии.
	май-июнь
	ДО

ГУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

ГЭК,   ТЭК

	24. 
	Проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	май-июнь
	ДО

ГУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

ГЭК,   ТЭК

	25. 
	Организация и проведение экзаменов в новой и  традиционной формах в дополнительные сроки
	июнь-август
	ДО

ГУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

	26. 
	Контроль за соблюдением установленного порядка проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	июнь
	ДО

ГУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ МОУО

ГЭК,   ТЭК

	27. 
	Анализ результатов ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	июнь-август
	ДО

МОУО

ОУ

	28. 
	Представление аналитического отчета в Рособрнадзор по итогам проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в 2013 году и предложений на 2014 год.
	сентябрь
	ДО



	29. 
	Подготовка и издание статистического сборника «Результаты ГИА в 9 классах с участием ТЭК»
	октябрь 
	ДО

ВИПКРО


ПЛАН (примерный)
подготовки муниципального общеобразовательного учреждения к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный

	1. НОРМАТИВНОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1. 
	Изучение нормативно-правовой базы проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в 2012-2013 учебном году 
	Сентябрь-май
	

	2. 
	Разработка и утверждение локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК на основании рекомендаций департамента образования и МОУО
	январь

февраль
	

	3. 
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК через издание системы приказов по школе:

- о назначении школьного координатора проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- об утверждении плана- графика подготовки и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- о перечне общеобразовательных предметов при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- издание приказов, регулирующих проведение итоговой аттестации в 2012-2013 учебном году
	сентябрь

декабрь

декабрь-июнь
	

	4. 
	Подготовка Памятки для выпускника, участвующего в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	январь
	

	2. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	1. 
	Участие в совещаниях и семинарах по вопросам:

- нормативного правового обеспечения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- методического обеспечения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	сентябрь-май
	

	2. 
	Оформление документации на допуск к государственной (итоговой) аттестации в щадящем режиме
	март-апрель
	

	3. 
	Утверждение на заседании педагогического совета количества экзаменов итоговой аттестации выпускников и перечень экзаменов по выбору обучающихся
	до 01.04.

2013 г.
	

	4. 
	Составление и утверждение на педагогическом совете состава экзаменационных комиссий
	до 01.04.

2013 г.
	

	5. 
	Составление и утверждение списка учащихся, сдающих экзамены по выбору
	до 01.04.

2013 г.
	

	6. 
	Формирование списка кандидатов в организаторы по проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Ноябрь- февраль
	

	7. 
	Составление и утверждение расписания экзаменов
	до 15.05.2013
	

	8. 
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам
	до 01.05.2013
	

	9. 
	Составление и утверждение графика дежурства учителей и графика занятости учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников.
	до 15.05.2013
	

	10. 
	Подготовка школьной документации (классные журналы, личные дела и т.д.)
	Сентябрь-май
	

	11. 
	Подготовка бланков для письменных экзаменов и  устной аттестации учащихся
	До 01.05.2013
	

	12. 
	Подготовка папок с документацией по экзаменам (с нормативными документами и по классам)
	До 01.05.2013
	

	13. 
	Проверка в библиотеке наличия необходимой литературы для экзаменов
	К 20.04.13
	

	14. 
	Оформление стенда для родителей и учащихся с материалами для экзаменов 

· Выписка из «Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников»;
· Приказ о допуске учащихся к экзаменам;

· Списки групп учащихся, сдающих экзамены по выбору;

· Расписание экзаменов;

· Состав экзаменационной комиссии;

· График проведения консультаций к экзаменам.
	апрель
	

	15. 
	Оформление информационных стендов (в кабинетах, рекреациях) с отражением нормативно-правовой базы проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Январь-март
	

	16. 
	Подготовка кабинетов к экзаменам
	До 25.05.13
	

	17. 
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении итоговой аттестации выпускников
	До 15.05.2013
	

	3 РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ

	1. 
	Проведение педсовета с анализом итогов экзаменов за прошедший год
	август
	

	2. 
	Обсуждение на совещании уровня ЗУН учащихся по итогам экзаменов
	ноябрь
	

	3. 
	Консультирование учителей-предметников, классных руководителей по актуальным проблемам научно-методического сопровождения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Ноябрь-май
	

	4. 
	Консультирование учителей предметников, классных руководителей по вопросу работы с учащимися, претендующими на аттестат особого образца
	В течение года
	

	5. 
	Подготовка в кабинетах стендов «Готовься к экзаменам» со следующим материалом:

· Формы проведения ГИА выпускников (по предмету)

· Тексты билетов

· Требования к ответу, критерии оценок и выставления итоговых отметок;

· Правила оформления бланков ГИА в новой форме;

· Требования к написанию письменной работы по математике и русскому языку;

· Советы, рекомендации
	До 15.04.13
	

	6. 
	Ознакомление учителей с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	апрель
	

	7. 
	Проведение инструктажа членов экзаменационных комиссий, организаторов
	май
	

	8. 
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам
	май
	

	9. 
	Мероприятия по контролю работы по подготовке к экзаменам:

· Проверка выполнения программы и ее практической части;

· Собеседование с учителями по организации повторения учебного материала;

· Утверждение экзаменационных материалов;

· Проверка готовности кабинетов к экзаменам;

· Проведение предэкзаменационных проверочных работ по предметам, вынесенным на экзамены
	Май-апрель

До 30.04.13
3-4 четверти
	

	10. 
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах  государственной (итоговой) аттестации в новой форме
	июнь
	

	4. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

	1. 
	Информирование родителей о ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Проведение родительских собраний по вопросам:

- о количестве экзаменов в новой форме на государственной (итоговой) аттестации;

- о подготовке учащихся к аттестации в новой форме;

- формирование базы данных по учащимся;

- нормативно-правовая база, регулирующая проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации в новой форме;

- изучение инструкций проведения экзаменов в новой форме;
- об участии родительской общественности в качестве общественных наблюдателей за ходом экзаменов
	Январь-февраль
	

	2. 
	Проведение родительского собрания:

1. Положение о государственной (итоговой) аттестации  выпускников:

- общие положения;

- порядок проведения о государственной (итоговой) аттестации  выпускников;

- порядок выдачи аттестатов;

- награждение выпускников.

2. Решение педагогического совета школы:

- количество экзаменов, выносимых на о государственную (итоговую) аттестацию  выпускников;

- состав экзаменационной комиссии;

3. «О порядке и проведения экзаменов в новой форме». Оформление протокола собрания и листа ознакомления
	В течение года
	

	3. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.
	В течение года
	

	5. РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ

	1. 
	Проведение предметных внутришкольных олимпиад, участие в районных олимпиадах
	Октябрь-ноябрь
	

	2. 
	Подготовка выпускников 9-х классов к ГИА в 9 классах с участием ТЭК:

- проведение собраний учащихся;

- знакомство с порядком получения аттестата особого образца;

- изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации в новой форме;

- приобретение сборников учебно-тренировочных материалов и использование их на уроках;

- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок;

- проведение репетиционных экзаменов в новой форме 
	Февраль-март

Декабрь-май

В течение года

Февраль-март
	

	3. 
	Знакомство с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	февраль
	

	4. 
	Награждение  выпускников:

- документ об образовании с отличием;

- похвальная грамота «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	июнь
	


Приложение  №5

к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Инструкция

по организации обеспечения конфиденциальности документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями 
1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 20.03.2008 № 01-137/08-01 в целях сохранения конфиденциальности документированной информации ограниченного доступа, используемой при организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений (далее – выпускники), организуемой ТЭК. 

1.2. Инструкция предназначена для использования при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

1.3. К документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, требующей защиты, относятся материалы выпускных экзаменов, проводимых в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК, а именно:

1.3.1 экзаменационные задания;
1.3.2 экзаменационные работы выпускников; 

1.3.3 бланки протоколов проверки экспертами экзаменационных работ.
1.3.4 различные документы из образовательного учреждения – пункта проведения экзамена (далее – ОУ-ППЭ) о проведении экзамена: протоколы проведения экзаменов в ОУ-ППЭ, акт фиксирования наличия в экзаменационных заданиях полиграфических дефектов и (или) некорректных заданий и другое;

1.3.5 апелляционные материалы: апелляции; журналы (листы) регистрации апелляций; заключения представителей территориальных экзаменационных комиссий о результатах служебных расследований по апелляциям о нарушении процедуры проведения экзаменов; протоколы конфликтной комиссии о рассмотрении апелляций;

1.3.6 акты приемки-передачи различных материалов и документов.
1.4. Документированная информация, перечисленная в пункте 1.3., относится к информации ограниченного доступа и хранится в порядке, исключающем доступ к ним посторонних лиц.

1.5. Документированная информация относится к материальным ценностям. Лица, осуществляющие приемку, доставку и хранение документированной информации, являются материально-ответственными лицами и несут материальную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации за вверенные им ценности.
2. Обеспечение конфиденциальности экзаменационных заданий

2.1. Экзаменационные задания выдаются департаментом образования уполномоченному представителю ТЭК  по доверенности в соответствии с графиком выдачи экзаменационных материалов.
2.2. Другие материалы и документы ГИА в 9 классах с участием ТЭК, указанные в пункте 1.3., формируются департаментом образования в ходе подготовки и проведения экзаменов.
2.3.ТЭК  несет ответственность за обеспечение защиты информации и принимает меры по предотвращению утечки, искажения, подделки и хищения информации в процессе доставки, хранения экзаменационных заданий и передачи их в образовательные учреждения.

2.4. Приемка и передача экзаменационных материалов производится  с составлением акта приемки-передачи, в котором указываются сведения о передаваемых материалах (перечень), их состоянии (дефектах), количестве, целостности упаковки и др.

2.5. Акт подписывают представители передающей и принимающей сторон, полномочия которых подтверждаются соответствующими документами.
3. Условия обеспечения конфиденциальности при обработке экзаменационных работ выпускников

3.1. Экзаменационные работы и первичные документы по фиксации работы предметных комиссий председатель ТЭК передает председателю территориальной  предметной комиссии. Передача-приемка документов оформляется актом.   

3.3. Председатель территориальной предметной комиссии  обеспечивает процедуру проверки экзаменационных работ и оформление протоколов результатов проверки, несет персональную ответственность за сохранность экзаменационных работ и конфиденциальность работы комиссии. Экзаменационные работы хранятся в специальных помещениях с ограниченным доступом ответственных лиц.

3.4. Ключи к тестовым заданиям передаются из ТЭК в территориальную предметную комиссию в день проведения экзаменов после их окончания. 

3.5. В случае использования телекоммуникационных связей и компьютерных технологий председателем ТЭК принимаются меры, предотвращающие несанкционированные действия по уничтожению, искажению, блокированию информации.

3.6. По окончанию проверки всех экзаменационных работ шифровальщиками проводится внесение информации в экзаменационные работы учащихся. 
4. Учет, хранение и уничтожение документированной информации

4.1. Материалы и документы, определенные пунктом 1.3. настоящей инструкции, и иные документы, образующиеся в деятельности по организации ГИА в 9 классах с участием ТЭК, относятся к документам строгой отчетности.
4.2. Временное хранение экзаменационных материалов до даты проведения экзамена осуществляет подведомственное учреждение ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ». Хранение экзаменационных материалов осуществляется в специально выделенных и оборудованных помещениях или металлических шкафах и др., позволяющих обеспечить сохранность материальных ценностей и их хранение в порядке, исключающем доступ к ним посторонних лиц.  

4.3. По окончании государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в рамках работ по подведению итогов все организационные структуры передают в соответствии с требованиями инструкций и распорядительными актами департамента образования имеющиеся у них материалы и документы в департамент образования  или ГБУ ВО «ЦЭОД и ОИЕГЭ»

4.4. Департамент образования организует и проводит следующие виды работ по учету материалов и документов:

4.5.1. Осуществляет оценку, отбор и регистрацию принятых материалов и документов из соответствующих организационных структур.

4.5.2. Организует размещение материалов и документов строгой отчетности на хранение.

4.5.3. Проводит уничтожение материалов, не подлежащих хранению.

4.6. Отбор и оценка с целью определения значимости материалов и документов в соответствии с утвержденным перечнем документов строгой отчетности проводится комиссией, назначаемой департаментом образования.

Перечень 

материалов и документов ГИА в 9 классах с участием ТЭК и сроки их хранения

	№ п/п
	Материалы и документы
	Срок хранения
	Место хранения

	1
	Использованные экзаменационные задания 
	До 1 апреля следующего года
	департамент образования 

	2
	Экзаменационные работы выпускников
	До 1 апреля следующего года
	департамент образования

	3
	Протоколы проведения экзамена в ОУ
	До 1 апреля следующего года
	ТЭК

	4
	Материалы предметных комиссий
	До 1 апреля следующего года
	ТЭК

	5
	Апелляционные материалы
	До 1 апреля следующего года
	РЦОИ

	6
	Акты приемки-передачи материалов
	5 лет
	РЦОИ 
ТЭК

	7
	Протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации
	5 лет
	департамент образования МОУО

ОУ


Приложение  №6

к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Инструкции для сотрудников общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзамена (ОУ-ППЭ)
Настоящие инструкции разработаны на основе нормативных правовых документов, регулирующих проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК (далее – экзамен) на территории Владимирской области, и предназначены для сотрудников общеобразовательных учреждений (далее – ОУ), участвующих в подготовке и проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК
1.Общая часть
Экзамен проводится в специально подготовленных помещениях ОУ, являющихся пунктами проведения экзамена (далее - ОУ-ППЭ). Любое ОУ области может быть  ОУ-ППЭ при соблюдении следующих требований:

- количество выпускников, для которых в данном ОУ-ППЭ организуется экзамен в рамках ГИА в 9 классах с участием ТЭК, не может быть меньше десяти человек;

- в помещении ОУ-ППЭ во время проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК запрещено находиться сотрудникам общеобразовательного учреждения, выпускники которого сдают экзамен в данном ОУ-ППЭ
, кроме:

· руководителя ОУ-ППЭ,

· помощника руководителя ОУ-ППЭ,

· дежурного на входе в ОУ-ППЭ;

- близость расположения к местам проживания выпускников (для сельской местности - не более 30 минут в пути на автотранспорте);

- наличие необходимого количества посадочных мест в помещениях (аудиториях);

- обеспеченность учреждения средствами связи;

-соответствие санитарно-гигиеническим нормам и правилам противопожарной безопасности, предъявляемым к помещениям, предназначенным для размещения большого количества детей.

Каждый выпускник обеспечивается отдельным рабочим местом, которое должно быть доступно организатору в аудитории.

Управление ОУ-ППЭ в период подготовки и проведения экзамена осуществляется руководителем. Количество сотрудников, необходимых для работы ОУ-ППЭ, определяется в зависимости от количества участников экзамена в ОУ-ППЭ.

Руководителями ОУ-ППЭ и организаторами экзамена могут быть преподаватели ОУ или иных структур, подведомственных муниципальному  органу, осуществляющему  управление в сфере образования.

Руководители ОУ-ППЭ и организаторы экзамена должны руководствоваться в своей деятельности нормативными правовыми актами, регламентирующими проведение экзамена, порядком подачи и рассмотрения апелляций о нарушении процедуры экзамена. 

Руководитель ОУ-ППЭ несет ответственность за соблюдение процедуры экзамена и соблюдение информационной безопасности при проведении экзамена в данном ОУ-ППЭ.

В состав организаторов ОУ-ППЭ не включаются преподаватели тех образовательных учреждений, выпускники которых сдают экзамен в данном ОУ-ППЭ. При формировании штата сотрудников ОУ-ППЭ учитывается,  что в ОУ-ППЭ в обязательном порядке должны находиться три  сотрудника данного ОУ:

 - помощник руководителя, 

 - дежурный на входе,

 - дежурный на этаже. 
2. Проведение экзамена

Не менее чем за день до проведения экзамена руководитель ОУ и руководитель ОУ-ППЭ проверяют:
1) соответствие всех помещений ОУ-ППЭ:

-санитарно-гигиеническим требованиям,

- требованиям пожарной безопасности;

2) оснащенность:

- штаба ОУ-ППЭ телефоном, компьютером с необходимым ПО, принтером, сейфом;

- пунктов оказания медицинской помощи необходимым оборудованием и средствами оказания первой медицинской помощи;

3) наличие в аудиториях, в которых будет проводиться экзамен:

- стола для организаторов и стола для личных вещей участников экзамена;

4) отсутствие в специализированных аудиториях  стендов, плакатов и прочих материалов со справочно-познавательной информацией по сдаваемому предмету;

5) наличие аудиторий для:

- уполномоченных представителей территориальной  экзаменационной комиссии Владимирской области (далее – ТЭК);

- уполномоченных представителей ОУ, выпускники которых сдают экзамен в данном ОУ-ППЭ
;

- представителей средств массовой информации (далее – СМИ);

6) изолированность аудиторий, в которых будет проходить экзамен, от помещений, не используемых для проведения экзамена, которые должны быть закрыты и опечатаны; 

7) наличие:

- черновиков
 для участников экзамена (из расчета по два листа на каждого участника экзамена)
;

- информационного стенда на первом этаже около входа в ОУ-ППЭ для участников экзамена с выдержками из нормативных правовых документов, регламентирующих проведение экзамена на территории области в 2013 году.
- комплектов оборудования для проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX классов общеобразовательных   учреждений 2013 года по физике (Перечень  комплектов  оборудования  для  проведения  экспериментальных  заданий составлен на основе типовых наборов для фронтальных работ по физике, которые поставлялись в образовательные учреждения в рамках приоритетного национального проекта «Образование», а также на основе новых специально разработанных комплектов оборудования «ГИА-ЛАБОРАТОРИЯ»).  

Примечание: При  замене  каких-либо  элементов  оборудования  на  аналогичные  с другими  характеристиками  необходимо  внести  соответствующие  изменения  в перечень комплектов перед проведением экзамена и в образцы выполнения экспериментальных  заданий  каждого  варианта  перед  проверкой  экзаменационных работ экспертами. Например, это относится к сельским малочисленным школам, в  которых  при  проведении  экзамена  используются  специальные  фронтальные наборы.  

	Наборы лабораторные  
	Комплект «ГИА-лаборатория» 

	Комплект № 1

	•  весы рычажные с набором гирь 

•  измерительный  цилиндр (мензур-

ка)  с пределом измерения 100 мл, С = 1 мл 

•  стакан с водой 

•  цилиндр  стальной  на  нити  V = 20  см3

, m = 156  г, обозначить № 1 

•  цилиндр  латунный  на  нити V = 20  см3

, m = 170  г, обозначить № 2 
	•  весы электронные 

•  измерительный  цилиндр (мензурка)  с пределом измерения 250 мл, С = 2 мл 

•  стакан с водой 

•  цилиндр  стальной  на  нити  V = 26  см3

, m = 196  г, обозначить № 1 

•  цилиндр  алюминиевый  на  нити  

V = 26  см3, m = 70,2  г, обозначить 

№ 2

	Комплект № 2

	•  динамометр с пределом измерения 

4 Н (С = 0,1 Н) 

•  стакан с водой 

•  цилиндр  стальной  на  нити V = 20  см3

, m = 156  г, обозначить № 1 

•  цилиндр  латунный  на  нити  V = 20  см3

, m = 170  г, обозначить № 2 
	динамометр с пределом измерения 

1 Н (С = 0,02 Н) 

•  стакан с водой 

•  пластиковый  цилиндр  на  нити V = 56 см3

, m = 66 г, обозначенный № 1 

•  цилиндр алюминиевый на нити V = 36 см3

, m = 99 г,  обозначенный № 2  

	Комплект № 3

	штатив  лабораторный  с муфтой  и 

лапкой 

•  пружина жесткостью (40±1) Н/м 

•  3 груза массой по (100±2) г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 4 Н (С = 0,1 Н) 

•  линейка  длиной 200–300  мм  с 

миллиметровыми делениями
	штатив  лабораторный  с муфтой  и 

лапкой 

•  пружина жесткостью (50±2) Н/м 

•  3 груза массой по (100±2) г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 5 Н (С = 0,1 Н) 

•  линейка  длиной 300  мм  с  миллиметровыми делениями

	Комплект № 4

	каретка  с  крючком  на  нити  

m = 100 г 

•  3 груза массой по (100±2) г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 4 Н (С = 0,1 Н) 

•  направляющая  (коэффициент 

трения  каретки  по  направляющей 

приблизительно 0,2)
	брусок с крючком на нити m = 50 г 

•  3 груза массой по (100±2) г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 1 Н (С = 0,02 Н) 

•  направляющая  (коэффициент 

трения  бруска  по  направляющей 

приблизительно 0,2)

	Комплект № 5

	источник питания постоянного то-

ка 4,5 В 

•  вольтметр 0–6 В, С = 0,2 В 

•  амперметр 0–2 А, С = 0,1 А 

•  переменный  резистор (реостат),  

 сопротивлением 10 Ом 

•  резистор,  R1 = 12  Ом,  обозначае-

мый R1 

•  резистор, R2 = 6 Ом, обозначаемый 

R2 

•  соединительные провода, 8 шт. 

•  ключ 

•  рабочее поле
	источник питания постоянного то-

ка 5,4 В 

•  вольтметр  двухпредельный:  пре-

дел измерения 3 В, С = 0,1 В; пре-

дел измерения 6 В, С = 0,2 В 

•  амперметр  двухпредельный:  пре-

дел измерения 3 А, С = 0,1 А; пре-

дел измерения 0,6 А, С = 0,02 А 

•  переменный  резистор (реостат),  

 сопротивлением 10 Ом 

•  резистор  R5 = 8,2 Ом,  обозначить R1 

•  резистор, R3  = 4,7 Ом,  обозначить R2 

•  соединительные провода, 8 шт. 

•  ключ

•  рабочее поле 

	Комплект № 6

	•  собирающая линза, фокусное рас-

стояние F1 = 60 мм, обозначенная Л1 

•  линейка  длиной 200–300  мм  с 

миллиметровыми делениями 

•  экран 

•  рабочее поле 

•  источник питания постоянного тока 4,5 В 

•  соединительные провода  

•  ключ 

•  лампа на подставке 
	•  собирающая  линза,  фокусное  рас-

стояние   F1  = (97±5) мм,   обозначенная Л1 

•  линейка  длиной 300  мм  с  милли-

метровыми делениями 

•  экран 

•  направляющая (оптическая  скамья) 

•  держатель для экрана 

•  источник питания постоянного то-

ка 5,4 В 

•  соединительные провода 

•  ключ 

•  лампа на держателе 

•  слайд «модель предмета»

	Комплект № 7

	штатив с муфтой и лапкой 

•  метровая  линейка (погрешность 5 мм) 

•  шарик  с  прикрепленной  к  нему 

нитью длиной 110 см  

•  часы  с  секундной  стрелкой (или 

секундомер)
	штатив с муфтой и лапкой  

•  специальная мерная лента с отверстием или нить  

•  груз массой (100±2) г  

•  электронный секундомер (со специальным модулем, обеспечивающим работу секундомера без датчиков) 

	Комплект № 8

	•  штатив с муфтой 

•  рычаг 

•  блок подвижный 

•  блок неподвижный 

•  нить 

•  3 груза массой по 100±2 г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 4 Н (С = 0,1 Н) 

•  линейка  длиной 200–300  мм  с 

миллиметровыми делениями
	штатив с муфтой 

•  рычаг 

•  блок подвижный 

•  блок неподвижный 

•  нить 

•  3 груза массой по 100±2 г 

•  динамометр школьный с пределом 

измерения 5 Н (С = 0,1 Н) 

•  линейка  длиной 300  мм  с  миллиметровыми делениями


Каждый  комплект  сформирован  для  выполнения  задания  одним  экзаменуемым. В  аудитории при проведении  экзамена используется  четыре  экзаменационных варианта и при  этом предлагается четыре  экспериментальных  задания (два по механике и два по электричеству или по оптике). Например, в аудитории  на 16  экзаменуемых могут использоваться одновременно 4  комплекта № 1 (измерение  плотности  вещества), 4  комплекта № 4 (измерение  коэффициента  трения, исследование зависимости силы трения от веса тела), 8 комплектов №5 (измерение сопротивления одного из резисторов, измерение мощности электрического тока, выделяемой на другом резисторе, и т.д) 

Инструкция по проведению экзамена в ОУ-ППЭ

Во время проведения экзамена в ОУ-ППЭ кроме выпускников обязаны находиться:

· уполномоченный представитель ТЭК;

· руководитель ОУ-ППЭ;

· руководитель ОУ, на базе которого организован ОУ-ППЭ;

· помощник руководителя ОУ-ППЭ;

· организатор - оператор ПЭВМ;

· организаторы в аудиториях;

· дежурные на этажах;

· дежурные на входе в ОУ-ППЭ;

· медицинские работники;

· уполномоченные представители  ОУ.

Во время экзамена в ОУ-ППЭ могут находиться:

· уполномоченные представители Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор);

· общественные наблюдатели, имеющие аккредитацию;

· представители СМИ, имеющие аккредитацию.

Уполномоченные представители Рособрнадзора и ТЭК имеют право осуществлять проверку процедуры проведения экзамена, хранения экзаменационных материалов в ОУ-ППЭ и т. п.

Представителям СМИ и общественным наблюдателям запрещается вмешиваться в действия сотрудников ОУ-ППЭ, препятствовать запланированному проведению экзамена и отвлекать внимание выпускников  после их входа в ОУ-ППЭ. Представители СМИ и общественные наблюдатели обязаны безоговорочно выполнять требования сотрудников ОУ-ППЭ.

Уполномоченным представителям ОУ запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых находятся выпускники. Их обязанностью является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть у участников экзамена во время его проведения. 

При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящей инструкции, решения принимает руководитель ОУ-ППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ТЭК в ОУ-ППЭ.
Представители ТЭК в день экзамена доставляют опечатанные пакеты с  экзаменационными материалами  в  специально организованные пункты проведения экзамена  за 60-90 мин. до начала экзамена и осуществляют контроль за процедурой проведения экзамена.

Начало экзаменов в 10.00 часов. Продолжительность проведения экзаменов составляет:

- Русский язык: 235 мин.;

- Математика: 235 мин.;

- История: 180 мин.;

- Биология: 150 мин.;
- Обществознание: 180 мин.;

- Информатика и ИКТ: 150 мин.;

- Физика: 180 мин. 
  Перед началом экзамена:

       -учащимся  выдаются экзаменационные пакеты, содержащие  текст  экзаменационной работы, черновики;

       -проводится   краткий  инструктаж  по  правилам   выполнения экзаменационной работы;

       Учителем фиксируется на доске время начала экзамена. 

На экзамене по русскому языку текст воспроизводится через аудионоситель. При  выполнении работы по русскому языку учащимся разрешается  пользоваться словарями, по математике -использовать  справочные  материалы, выдаваемые  вместе  с  вариантом:  таблицу  квадратов  двузначных  чисел, формулу корней квадратного уравнения, формулу разложения на множители квадратного  трехчлена,  формулы  n-го  члена  и  суммы  n  первых  членов арифметической и  геометрической прогрессий,  основные формулы из  курса  геометрии.  Разрешается  использовать  линейку.  
На экзамене по физике используется  лабораторное обуродование и непрограммируемый калькулятор. При выполнении экзаменационной работы по информатике часть 3 выполняетсян компьютере.
 
Ответственный организатор   по истечении  времени, отведенного на выполнение работы,  объявляет  о завершении экзамена.

 
Учащиеся  упаковывают  в индивидуальные  полиэтиленовые пакеты экзаменационную работу, тестовые задания, черновики и сдают организаторам.

        Если выпускник не использовал все листы для второй части, то после последней записи и на чистых страницах  организатор делает отметку Z.
       Организаторы   в  присутствии  оставшихся  в   классе учащихся  пересчитывают  количество экзаменационных  материалов, оформляют  сопроводительный  документ,  в  котором указывается   наименование  образовательного   учреждения,   класс, количество    экзаменационных   работ, запечатывают работы в бумажный пакет и   сдают руководителю ОУ-ППЭ.
                Руководитель ОУ-ППЭ передает материалы представителю ТЭК для передачи работ в предметную комиссию. 

После завершения проверки работ уполномоченный ТЭК передает их специалисту, ответственному для внесения информации в экзаменационные бланки для внесения в поля регистрации Ф.И.О ребенка, кода учреждения. После чего работы предаются в ТЭК, затем в РЦОИ для обработки.

Муниципальный орган, осуществляющий  управление в сфере образования, направляет  отчет в департамент образования по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в условиях введения единой независимой системы оценки качества образования в соответствии с  установленной формой.

Инструкция для руководителя ОУ-ППЭ

Руководитель ОУ-ППЭ 

В день проведения экзамена:
1) не позднее, чем за   час до начала экзамена:

- распределить дежурных и организаторов  по ОУ-ППЭ;
-получить от уполномоченного представителя ТЭК спецпакеты с комплектами документации для проведения экзамена в ОУ-ППЭ
, 

-проверить совместно с уполномоченным ТЭК готовность аудиторий к проведению экзамена
, в том числе аппаратуру на экзамен по русскому языку (для прослушивания текста) и информатике.
2) не позднее, чем за тридцать минут до начала экзамена осуществить контроль входа участников экзамена и уполномоченных представителей ОУ в ОУ-ППЭ;

3) при проведении экзамена по русскому языку: 

-выдать каждому организатору диск с вариантом текста;
4) в течение экзамена контролировать ситуацию в ОУ-ППЭ, решая возникающие проблемы.

         5) После проведения экзамена руководитель ОУ-ППЭ должен:

-в течение пятнадцати минут после окончания экзамена получить от ответственных организаторов комплекты документов из всех аудиторий ОУ-ППЭ;

-в случае если участник экзамена, в том числе и удаленный с экзамена, до выхода из ОУ-ППЭ
 изъявил желание подать апелляцию о нарушении процедуры проведения экзамена, выдать ему два экземпляра формы «Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена»;
-содействовать в проведении уполномоченным представителем ТЭК служебного расследования по фактам, изложенным в поданном заявлении, и в оформлении заключения о результатах служебного расследования в протоколе расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена;

- заполнить необходимые протоколы;
-передать уполномоченному представителю ТЭК экзаменационные материалы  из каждой аудитории.
Приложение  №7
к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Инструкция по заполнению бланков

Настоящие правила предназначены для выпускников IX классов общеобразовательных учреждений (далее - выпускники), а также для организаторов пункта проведения (далее – ОУ-ППЭ) 

Общие положения

Участники ГИА выполняют экзаменационные работы на специальных бланках:

- бланке ответов №1;

- бланке ответов №2.

При заполнении бланков ГИА необходимо точно соблюдать настоящие правила, так как информация, внесенная в бланки ГИА, сканируется и обрабатывается с использованием ЭВМ. 

При недостатке места для развернутых ответов на бланке ответов №2 организатор в аудитории выдает дополнительные бланки ответов №2.

Основные правила заполнения бланков ГИА

Все бланки ГИА заполняются черной гелевой или капиллярной ручкой. 

Линия метки («крестик») в полях не должна быть слишком толстой. Участник ГИА должен изображать каждую цифру и букву при заполнении всех бланков, тщательно копируя образец ее написания из верхней части бланка с образцами написания символов. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.

Каждое поле в бланках заполняется, начиная с первой позиции.

Если участник ГИА не имеет информации для заполнения поля, он должен оставить его пустым (не делать прочерков).

ВНИМАНИЕ: в бланке №1 код образовательного учреждения и Фамилия, Имя, Отчество  выпускником на экзамене  не вписываются. Данные поля заполняются лицами, ответственными за внесение информации в экзаменационные бланки.  Фамилие, Имя, Отчество выпускник проставляет на КИМе.

Категорически запрещается:

· делать в полях бланков, вне полей бланков какие-либо записи и пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков;

· использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо черной,  карандаш (даже для черновых записей на бланках), средства для исправления внесенной в бланки информации (ластик, «замазку» и др.);
При записи ответов необходимо строго следовать инструкциям по выполнению работы (к группе заданий, отдельным заданиям), указанным на листах с заданиями экзаменационной работы.

Инструкция по заполнению бланка № 1

В верхней (регистрационной) части бланка заполните следующие поля: 

Дата проведения (ДД-ММ-ГГ), например: 02.06.12

Регион (для всех выпускников Владимирской области: 33)

Класс: буква, номер. Например, 09 А

Код пункта проведения, например: 001 

Документ: серия, номер (заполняется, начиная с первой позиции)

 Пол участника отмечается крестиком в соответствующем поле.

 Подпись (должна помещаться в отведенном для нее поле)

Поля: Код образовательного учреждения, Фамилия, Имя, Отчество  не заполняются
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Для указания ответов на задания используйте поле «Ответы на задания».

Для исправления ответов используйте поле «Замена ошибочных ответов».

Не разрешается делать любые пометки, исправления и записи вне указанных полей. Не допускаются записи и любые пометки на обратной стороне бланка.

К бланку следует относиться бережно, не допускать его порчи. Не допускается использование ластика и корректирующих паст, лент и т.д. Не допускается исправление записанных ответов путем их стирания, замазывания, заклеивания и т.д.

Нумерация заданий может быть сквозная (задания экзаменационной работы пронумерованы подряд, начиная с 1), или буквенно-цифровая, например, А1, А2,…, В1, В2,…

Во избежание ошибок ответы к заданиям с выбором одного ответа из четырех предложенных вариантов и с кратким ответом рекомендуется сначала указать на листах с заданиями экзаменационной работы, а затем перенести их в бланк №1.

В части заданий предполагается выбор ответа из четырех предложенных вариантов. Выбрав вариант ответа, поставьте метку в ячейку рядом с номером задания. Номер ячейки должен совпадать с номером выбранного ответа. 

Ячейки для меток могут располагаться в строчку справа от номера задания или в столбец под номером задания.

Примеры:
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	      В задании 2 выбран 3-й вариант ответа
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	В задании А11 выбран 2-й вариант ответа


Если кратким ответом в задании является слово, сочетание слов или последовательность букв или цифр, то в бланке №1 ответ записывается рядом с номером задания в поле, состоящем из ячеек для отдельных символов, каждый символ вносится в отдельную ячейку (начиная с первой).

Примеры:
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В экзаменационной работе по математике в некоторых заданиях краткий ответ может иметь вид математического выражения. В этом случае аккуратно впишите ответ на бланке №1 в прямоугольное поле рядом с номером задания.

Пример:
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Если задание содержит единицы измерения и ответ также имеет единицу измерения, то при переносе ответа на бланк следует указать только полученное число. Единицы измерения в ответе указывать не надо!!!

Например, если задание имеет вид:
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Если в задании в качестве ответа требуется указать последовательность букв или цифр, при переносе ответа на бланк следует указать только эту последовательность, без запятых и прочих символов.

Например, если задание имеет вид:
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то на бланке следует рядом с номером 26 указать только последовательность букв ВБА, без запятых и прочих символов, используя при этом специальную таблицу на бланке, представленную рядом с номером данного задания.

Если кратким ответом должно быть слово, пропущенное в некотором предложении, то это слово нужно писать в той форме (род, число, падеж и т.п.), в которой оно должно стоять в предложении. 

Замена ошибочных ответов

Для исправления ответов к заданиям с выбором ответа и кратким ответом используйте поля в области «Замена ошибочных ответов». 

Сначала укажите номер задания, в котором исправляется ответ. Для этого аккуратно впишите цифры номера задания в столбец «Номер задания» области замены. Если в экзаменационной работе используется буквенно-цифровая нумерация заданий, то в столбце «Номер задания» будет указана буква (А или В), а рядом с ней – пустые ячейки для указания номера. Если же задания в работе имеют порядковые номера, идущие подряд, то перед ячейками для указания номера задания в области замены буква отсутствует, и надо только вписать цифры.

Если под номер задания отведены две ячейки, а надо исправить ответ в задании с номером от 0 до 9, то запишите номер в любой из двух ячеек.

После записи номера задания дайте правильный ответ, используя ячейки, справа от номера. 

Поставьте метку в ячейке с номером выбранного вами варианта ответа (для заданий с выбором ответа). 

Для исправления ответов к заданиям с кратким ответом даются такие же поля, состоящие из ячеек для отдельных символов, как и в области «Ответы на задания». Каждый символ записывайте в отдельную ячейку.

При этом не нужно зачеркивать неправильный ответ в разделе «Ответы на задания».

Примеры:
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	Комментарий
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	В задании 2 3-й вариант ответа исправлен на 2-й
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	В задании А11 2-й вариант ответа исправлен на 1-й
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	В задании B2 исправлен краткий ответ
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	В задании 20 исправлен краткий ответ


Для замены неправильного ответа в форме математического выражения (на бланке №1 по алгебре) следует аккуратно зачеркнуть тонкой линией неправильный ответ или его часть и вписать внутри того же поля правильный ответ.

Пример:
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	В задании 4 исправлен ответ в форме математического выражения
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Примечание: В нижней части бланка ответов № 1 предусмотрены поля для заполнения экспертом. Данные поля выпускника не заполняются. Также присутствуют поля для служебного использования («Резерв», «Резерв»). Их заполнение не требуется.

Инструкция по заполнению бланка №2
Задания, требующие развернутого ответа или записи хода решения, выполняются на бланке ответов №2.

В верхней (регистрационной) части бланка заполните поля:

· код региона

· код предмета (перенести с бланка №1)

· название предмета (перенести с бланка №1)
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При выполнении заданий с развернутым ответом сначала укажите номер задания, а затем запишите ответ (или решение). Писать следует аккуратно и разборчиво, не выходя за границы поля, отведенного для записи ответов. 

При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов № 2 участник может продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав внизу лицевой стороны запись «смотри на обороте».

Исправления в записи развернутого ответа или хода решения производятся на бланке ответов №2. Если надо исправить  фрагмент ответа или решения, зачеркните его и напишите рядом правильный вариант ответа (решения).
Заполнение дополнительного бланка ответов №2

При недостатке места для ответов на основном бланке ответов № 2 участник ГИА может продолжить записи на дополнительном бланке ответов № 2, выдаваемом организатором в аудитории по требованию участника в случае, когда на основном бланке ответов № 2 не осталось места. В случае заполнения дополнительного бланка ответов № 2 при незаполненном основном бланке ответов № 2, ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, оцениваться не будут. 

Информация для заполнения полей верхней части бланка: код региона, код и название предмета, номер варианта, номер КИМ, должна соответствовать информации, внесенной в бланк ответов № 1. Номер листа дополнительного бланка ответов №2 указывается по порядку с учетом бланка №2 (лист № 1).

Приложение  №8
к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Инструкция по  передаче экзаменационных материалов при  проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями 

          1. Организация, осуществляющая на федеральном уровне обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации  выпускников IX классов общеобразовательных учреждений,  разрабатывает  тексты  экзаменационных заданий и направляет их в департамент образования по защищенным каналам связи.

       2. ГБУ ВО ЦЭОД и ОИЕГЭ по поручению департамента образования администрации Владимирской области тиражирует, пакетирует и осуществляет хранение текстов экзаменационных заданий до передачи их  представителю ТЭК.

       3. Представитель ТЭК получает (по доверенности и на основании приказа департамента образования)  пакеты с текстами экзаменационных заданий и доставляет их в ТЭК.

       4.  Председатель ТЭК организует хранение  пакетов с текстами экзаменационных заданий и выдает  их в день экзамена уполномоченным представителям ТЭК.           

       5. Уполномоченный представитель ТЭК получает пакеты  с текстами экзаменационных заданий и доставляет их в ОУ-ППЭ, предает по акту руководителю ОУ-ППЭ.

       6. Организатор экзамена в аудитории получает  тексты экзаменационных заданий от руководителя ОУ-ППЭ или его помощника и выдает их выпускникам.

       7. Выпускники получают тексты экзаменационного задания, выполняют экзаменационные   работы в соответствии с инструкцией.

       8. Организатор экзамена в аудитории получает экзаменационные работы от выпускников, передает работы руководителю ОУ-ППЭ.

       9. Руководитель ОУ-ППЭ получает экзаменационные работы выпускников от организаторов в аудитории и передает  их члену ТЭК.

       10. Член ТЭК передает  работы председателю предметной комиссии (ПК).
       11.Председатель  ПК получает экзаменационные работы. Совместно с техническим секретарем осуществляет выдачу членам предметной комиссии экзаменационных работ (бланк ответов №1, бланк ответов №2, дополнительный бланк ответов №2 (при наличии)). КИМы остаются в индивидуальном пакете. 

       12. Члены ПК получают экзаменационные работы, проверяют  их, заносят в бланк ответов №1 баллы по критериям за работу в бланке №2,  оформляют  протоколы проверки, составляют  справки о результатах  проверки и  типичных ошибках, передают все перечисленные материалы председателю комиссии.

       13. Председатель ПК и секретарь осуществляют прием проверенных экзаменационных работ, вкладывают бланк ответов №1, бланк ответов №2, дополнительный бланк ответов №2 (при наличии) в индивидуальные пакеты.

        14. Председатель ПК составляет итоговую справку о результатах  проверки и  типичных ошибках, передает экзаменационные работы и указанные выше материалы  уполномоченному ТЭК.

       15. Уполномоченный ТЭК передает работы специалисту, ответственному за внесение информации в экзаменационные бланки, для внесения в бланк ответов №1 информации (Ф.И.О. выпускника, код образовательного учреждения).

       16. Специалист, ответственный за шифрование внесение информации в экзаменационные бланки, принимает экзаменационные работы от уполномоченного ТЭК, вносит в бланк ответов №1 информацию и передает  в  ТЭК.

       17. Председатель ТЭК обеспечивает передачу экзаменационных работ в РЦОИ для обработки.

       18. РЦОИ после обработки бланков №1 натравляет по каналам защищенной связи бланки на обработку в ФЦТ.
       19. После получения результатов проверки из ФЦТ РЦОИ формирует ведомости и передает их  в департамент образования для передачи председателю ГЭК на утверждение.

        20. Секретарь ГЭК после утверждения протоколов с  результатами экзаменов  передает их в ТЭК.

       21. Председатель ТЭК передает копии утвержденных протоколов руководителю ОУ для доведения результатов экзаменов до сведения учащихся.

       22. Руководитель ОУ доводит результаты до сведения выпускников. При необходимости  по заявлению выпускника рассматривается апелляция в установленном порядке.

       23. Председатель ТЭК совместно с председателем предметной комиссии составляет аналитический отчет о результатах проведения экзаменов и направляет  его в департамент образования для принятия управленческих решений по совершенствованию государственной (итоговой) аттестации выпускников в новой форме. 

Приложение  №9
к приказу департамента образования администрации Владимирской области

от « 15 » ноября   2012 г.  № 1346
Форма апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена

	Апелляция

о нарушении процедуры проведения экзамена

______________________________

номер п/п в конфликтной комиссии
Район ___________________________            Город (село) _______________________________________________________________

Пункт проведения экзамена:  школа № __________     ____________________________________________________________

                                                                                                Код

Дата: «____» _________________ 20__г.    Предмет: __________________________________

Сведения об участнике экзамена

Ф.И.О. полностью: _______________________________________________________________

ОУ учащегося  __________     ________________________________________________________________________________________

                                        Код

Класс 9 ______________________________

Прошу региональную конфликтную  комиссию рассмотреть мою апелляцию по процедуре проведения  экзамена (по русскому языку, математике, истории, биологии, информатике и ИКТ, обществознанию,физике) –нужное подчеркнуть.

Содержание претензии: _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Указанный факт существенно затруднил для меня выполнение экзаменационных заданий, что может привести к необъективной оценке моих знаний по предмету.

Участник экзамена: /______________________/_______________________/




    ФИО                                                                       ПОДПИСЬ

Апелляцию принял уполномоченный представитель ТЭК: 

/______________________/_____________________/

      ФИО 



ПОДПИСЬ


Форма протокола расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена

	Протокол расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена
______________________________

номер п/п в конфликтной комиссии
Район ___________________________            Город (село) _______________________________________________________________

Пункт проведения экзамена:  школа № __________     ____________________________________________________________

                                                                                                Код

Дата: «____» _________________ 20__г.    Предмет: __________________________________

Сведения об участнике экзамена

Ф.И.О. полностью: _______________________________________________________________

ОУ учащегося  __________     ________________________________________________________________________________________

                                        Код

Класс 9 ______________________________

Краткое содержание апелляции: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Комиссия, назначенная уполномоченным представителем ТЭК, в составе:

1.

Председатель:


                Ф.И.О.

Члены

(должность, место работы)

2.

Члены:

3.

                 Ф.И.О.

(должность, место работы)
                 Ф.И.О.

(должность, место работы)
рассмотрев обстоятельства, изложенные в поданной апелляции, считает, что изложенные факты ___________________________________________________________.







(имели, не имели место)

Влияние указанных фактов на результаты экзамена ________________________________,










(значимы, не значимы)

Рекомендовано конфликтной  комиссии апелляцию ___________________________,









(принять, отклонить)

Председатель:

__________________ /________________/

Члены комиссии:

__________________ /________________/






__________________ /________________/


 Заявление о подаче апелляции по результатам 
государственной (итоговой) аттестации 

Заполняется в конфликтной  комиссии: 



   ___________________

номер п\п в конфликтной комиссии 

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ УЧАСТНИКОМ ЭКЗАМЕНА


Наименование ОУ участника экзамена: _____       ___________________________________

       Код

________________________________________________________________________________

Класс 9 ______________________________

Сведения об участнике экзамена:

Фамилия: ________________________________________________________

Имя: ____________________________________________________________

Отчество: ________________________________________________________

Заявление

Прошу пересмотреть  выставленные мне результаты экзамена по ________________________

 _______________________________, так как, по моему мнению, данные мною ответы на задания были оценены (обработаны) неверно.


Прошу рассмотреть апелляцию (отметить нужное):

	
	( в моем присутствии;


	
	( в присутствии лица, представляющего мои интересы;


	
	( без меня (моих представителей);


________________________________(___________________________)

подпись участника экзамена


Фамилия И.О.

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ УДОСТОВЕРЯЮЩИМ ЛИЦОМ


Дата объявления результатов экзамена: «_____»____________________20  _г.

Дата подачи заявления: «_____» ____________________ 20   __г.

Заявление принял: _______________________________________________________________

(должность)

________________________________________________________________________________

________________________________(___________________________)           

подпись удостоверяющего лица


Фамилия И.О.




МП.

Протокол рассмотрения апелляции 

по результатам экзамена

№- _________

__________










        Номер п/п в конфликтной  комиссии

Район ___________________________            Город (село) _____________________________

ОУ учащегося  __________     _____________________________________________________

                                  Код

Класс 9 _______________________
Предмет 





_______________________________________

Участник экзамена:
Фамилия: 





______________________________________

Имя: 






_______________________________________

Отчество: 





______________________________________

Решение конфликтной комиссии:

( отклонить апелляцию _____ (да, нет);

( признать наличие ошибок при оценке ответов на задания _______ (да, нет).

Содержание изменений по результатам апелляции прилагается 

Председатель конфликтной комиссии
_________________/___________________/



  члены
_________________/___________________/





_________________/___________________/

Дата: _____________________
,





,





,








� При наличии объективных причин (например, малонаселенность пунктов проживания выпускников) допускается назначение организаторами в ОУ-ППЭ преподавателей тех образовательных учреждений, в которых выпускники обучались.


� Аудитория для уполномоченных представителей ОУ должна находиться на первом этаже недалеко от входа в ОУ-ППЭ в удалении от всех аудиторий ОУ-ППЭ.


� В качестве черновиков необходимо использовать чистые двойные листы бумаги в линейку или чистые листы бумаги формата А4 со штампом ОУ, являющегося ОУ-ППЭ.


� Информацию о количестве участников, назначенных на экзамен в данное ОУ-ППЭ, руководитель ОУ-ППЭ получает у муниципального координатора в рамках проведения организационных мероприятий.


� Руководитель ОУ-ППЭ должен проверить целостность упаковки всех передаваемых спецпакетов. В случае обнаружения нарушения целостности упаковки какого-либо спецпакета(ов) руководитель ОУ-ППЭ составляет в произвольной форме служебную записку в двух экземплярах, в которой указывает характер и степень нарушений, и передает один экземпляр уполномоченному представителю ТЭК.


� Аудитории, не задействованные для проведения экзамена, должны быть закрыты и опечатаны.


           � После выхода участника экзамена из ОУ-ППЭ апелляция по процедуре проведения экзамена  не принимается.
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