АДМИНИСТРАЦИЯ СУЗДАЛЬСКОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

от_22 ноября 2012 года                                                                                                №573
О проведении в 2012-2013 учебном  году государственной (итоговой)
 аттестации  обучающихся, освоивших образовательные 
программы основного общего образования,
общеобразовательных учреждений Суздальского района 

 с участием территориальной экзаменационной  комиссии  (ТЭК)
В соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации  выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации в новой редакции 2003 года, утвержденным  приказом Министерства образования Российской Федерации от 21 января 2003 года №135, зарегистрированным Минюстом России 3 февраля 2003 года № 4170 (п.1.2),  письмом Управления оценки качества образования  от 06.11.2012 № 10-398 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения ОСОКО в 2013 году», в целях организационно - методического обеспечения государственной (итоговой) аттестации и контроля качества подготовки обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2012-2013 учебном  году,         п р и к а з ы в а ю:

1. Провести в 2012-2013 учебном году государственную (итоговую) аттестацию обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК с использованием автоматизированной информационной системы «Г(И)А» по предметам: русский язык, математика, история, биология, обществознание, информатика и ИКТ, физика.
2. Утвердить План организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Суздальского района с участием ТЭК  в 2012-2013 учебном году (приложение 1), Положение о территориальной экзаменационной комиссии Суздальского района, создаваемой для организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (приложение 2), Положение о формировании и организации работы территориальных предметных комиссий (подкомиссий) территориальной  экзаменационной комиссии, создаваемых для  организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (приложение 3).

       3.Руководителям образовательных учреждений:
       3.1. Сформировать списки обучающихся для участия в государственной (итоговой) аттестации  выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, по русскому языку, математике, истории, биологии, обществознанию, информатике и ИКТ, физике с участием ТЭК до 01.04. 2013 года.
        3.2. Обеспечить выполнение нормативных правовых, инструктивно-методических документов Минобрнауки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, департамента образования, управления образования  по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.
        3.3. Обеспечить информирование всех участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК в 2012-2013 учебном году.
        3.4.  Разработать план-график  подготовки и  проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего образования,  с участием ТЭК.
        3.5. В ходе подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обеспечить взаимодействие с родителями (законными представителями), обучающимися.
        3.6. Представить в управление образования списки кандидатов в члены  территориальных  предметных  комиссий для утверждения и довести до сведения общеобразовательных учреждений порядок их работы.

        4. Контроль за исполнением данного приказа возложить на главного специалиста учебно-методического отдела управления образования О.А.Слабышеву.
Заместитель Главы администрации района 

по социальным вопросам, 

и.о. начальника управления образования                                                                  Т.А.Срибная
Приложение  №1
к приказу управления образования 
от 22.11.2012г.  № 573
План

 организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Суздальского района с участием ТЭК  в 2012-2013 учебном году 

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1. 
	Сбор заявок образовательных учреждений об участии в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	 ноябрь-март
	Управление образования

ОУ

	2. 
	Представление заявки в департамент образования на участие в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	декабрь
	Управление образования



	3. 
	Издание приказа о проведении экзаменов по математике, русскому языку, истории, биологии, информатике и ИКТ, обществознанию, физике в ходе государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений области в 2012-2013 учебном году.
	апрель
	Управление образования



	4. 
	Разработка и утверждение схемы организации и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	январь
	Управление образования

ОУ

	5. 
	Участие в семинарах, проводимых департаментом образования, по вопросам организации и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	ноябрь,

март
	Управление образования



	6. 
	Проведение совещаний и семинаров по вопросам нормативного правового и методического обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов
	февраль - апрель
	Управление образования

ОУ

	7. 
	Исполнение региональных нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК:

-Положение о  территориальной экзаменационной комиссии,

-Положение о региональной  и территориальных предметных комиссиях, 

-Положение о региональной  конфликтной комиссии,

-Инструкции для сотрудников общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзамена (ОУ-ППЭ);

-Инструкция по заполнению бланков;

-Инструкция по  передаче экзаменационных материалов при  проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями,

-Инструкция по организации обеспечения конфиденциальности документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными  экзаменационными комиссиями;

- другие документы.
	ноябрь-март
	Управление образования

ОУ

	8. 
	Подготовка и утверждение распорядительных документов по  проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	декабрь-апрель
	Управление образования

	9. 
	Формирование и утверждение составов:

- территориальных экзаменационных комиссий;

- предметных комиссий ТЭК;

- муниципальной конфликтной комиссии;

- руководителей и организаторов ОУ-ППЭ;

- общественных наблюдателей.
	февраль- апрель
	Управление образования

	10. 
	Доведение до сведения  общеобразовательных учреждений, выпускников и их родителей нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	по мере поступления
	Управление образования

ОУ

	11. 
	Формирование муниципальной базы данных выпускников IX классов для проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	март-май
	Управление образования

ОУ

	12. 
	Организация и проведение обучения:

- учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

- руководителей и организаторов ОУ-ППЭ;

- общественных наблюдателей
	март-апрель


	Управление образования

ОУ

	13. 
	Организация работы управления образования по созданию ОУ-ППЭ
	март
	Управление образования

	14. 
	Утверждение перечня ОУ-ППЭ и осуществление контроля их соответствия  установленным требованиям.
	март
	Управление образования

	15. 
	Исполнение сроков проведения экзаменов   по русскому языку, математике, а также экзаменов по выбору (история, биология, информатика и ИКТ, обществознание, физика), сдаваемых по текстам Рособрнадзора (с учетом рекомендаций Рособрнадзора).
	март-

апрель


	Управление образования

ОУ

	16. 
	Мониторинг количества выпускников IX классов, сдающих экзамены территориальной экзаменационной комиссии
	март

апрель

май
	Управление образования

ОУ

	17. 
	Обеспечение ОУ-ППЭ экзаменационными материалами для проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	май- июнь
	Управление образования

	18. 
	Организация соблюдения условий конфиденциальности при хранении и доставке экзаменационных материалов в ОУ-ППЭ. Обеспечение соблюдения защиты персональных данных участников государственной (итоговой) аттестации 
	май- июнь


	Управление образования

ОУ

	19. 
	Организация системы общественного наблюдения в ОУ-ППЭ. Распределение общественных наблюдателей по ОУ-ППЭ.
	май
	Управление образования

ОУ

	20. 
	Организация работы предметных комиссий и конфликтной комиссии.
	Май-июнь
	Управление образования

	21. 
	Проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	май-июнь
	Управление образования

ОУ

	22. 
	Организация и проведение экзаменов в новой и  традиционной формах в дополнительные сроки
	июнь
	Управление образования

ОУ

	23. 
	Контроль за соблюдением установленного порядка проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	июнь
	Управление образования

	24. 
	Анализ результатов ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	июнь-август
	Управление образования

ОУ

	25. 
	Представление аналитического отчета в департамент образования по итогам проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в 2013 году и предложений на 2014 год.
	сентябрь
	Управление образования


ПЛАН (примерный)

подготовки муниципального общеобразовательного учреждения к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный

	1. НОРМАТИВНОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1. 
	Изучение нормативно-правовой базы проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в 2012-2013 учебном году 
	Сентябрь-май
	

	2. 
	Разработка и утверждение локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК на основании рекомендаций департамента образования и МОУО
	январь

февраль
	

	3. 
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК через издание системы приказов по школе:

- о назначении школьного координатора проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- об утверждении плана- графика подготовки и проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- о перечне общеобразовательных предметов при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- издание приказов, регулирующих проведение итоговой аттестации в 2012-2013 учебном году
	сентябрь

декабрь

декабрь-июнь
	

	4. 
	Подготовка Памятки для выпускника, участвующего в ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	январь
	

	2. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	1. 
	Участие в совещаниях и семинарах по вопросам:

- нормативного правового обеспечения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- методического обеспечения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	сентябрь-май
	

	2. 
	Оформление документации на допуск к государственной (итоговой) аттестации в щадящем режиме
	март-апрель
	

	3. 
	Утверждение на заседании педагогического совета количества экзаменов итоговой аттестации выпускников и перечень экзаменов по выбору обучающихся
	до 01.04.

2013 г.
	

	4. 
	Составление и утверждение на педагогическом совете состава экзаменационных комиссий
	до 01.04.

2013 г.
	

	5. 
	Составление и утверждение списка учащихся, сдающих экзамены по выбору
	до 01.04.

2013 г.
	

	6. 
	Формирование списка кандидатов в организаторы по проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Ноябрь- февраль
	

	7. 
	Составление и утверждение расписания экзаменов
	до 15.05.2013
	

	8. 
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам
	до 01.05.2013
	

	9. 
	Составление и утверждение графика дежурства учителей и графика занятости учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников.
	до 15.05.2013
	

	10. 
	Подготовка школьной документации (классные журналы, личные дела и т.д.)
	Сентябрь-май
	

	11. 
	Подготовка бланков для письменных экзаменов и  устной аттестации учащихся
	До 01.05.2013
	

	12. 
	Подготовка папок с документацией по экзаменам (с нормативными документами и по классам)
	До 01.05.2013
	

	13. 
	Проверка в библиотеке наличия необходимой литературы для экзаменов
	К 20.04.13
	

	14. 
	Оформление стенда для родителей и учащихся с материалами для экзаменов 

· Выписка из «Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников»;

· Приказ о допуске учащихся к экзаменам;

· Списки групп учащихся, сдающих экзамены по выбору;

· Расписание экзаменов;

· Состав экзаменационной комиссии;

· График проведения консультаций к экзаменам.
	апрель
	

	15. 
	Оформление информационных стендов (в кабинетах, рекреациях) с отражением нормативно-правовой базы проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Январь-март
	

	16. 
	Подготовка кабинетов к экзаменам
	До 25.05.13
	

	17. 
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении итоговой аттестации выпускников
	До 15.05.2013
	

	3. РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ

	1. 
	Проведение педсовета с анализом итогов экзаменов за прошедший год
	август
	

	2. 
	Обсуждение на совещании уровня ЗУН учащихся по итогам экзаменов
	ноябрь
	

	3. 
	Консультирование учителей-предметников, классных руководителей по актуальным проблемам научно-методического сопровождения ГИА в 9 классах с участием ТЭК
	Ноябрь-май
	

	4. 
	Консультирование учителей предметников, классных руководителей по вопросу работы с учащимися, претендующими на аттестат особого образца
	В течение года
	

	5. 
	Подготовка в кабинетах стендов «Готовься к экзаменам» со следующим материалом:

· Формы проведения ГИА выпускников (по предмету)

· Тексты билетов

· Требования к ответу, критерии оценок и выставления итоговых отметок;

· Правила оформления бланков ГИА в новой форме;

· Требования к написанию письменной работы по математике и русскому языку;

· Советы, рекомендации
	До 15.04.13
	

	6. 
	Ознакомление учителей с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	апрель
	

	7. 
	Проведение инструктажа членов экзаменационных комиссий, организаторов
	май
	

	8. 
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам
	май
	

	9. 
	Мероприятия по контролю работы по подготовке к экзаменам:

· Проверка выполнения программы и ее практической части;

· Собеседование с учителями по организации повторения учебного материала;

· Утверждение экзаменационных материалов;

· Проверка готовности кабинетов к экзаменам;

· Проведение предэкзаменационных проверочных работ по предметам, вынесенным на экзамены
	Май-апрель

До 30.04.13

3-4 четверти
	

	10. 
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах  государственной (итоговой) аттестации в новой форме
	июнь
	

	4. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

	1. 
	Информирование родителей о ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Проведение родительских собраний по вопросам:

- о количестве экзаменов в новой форме на государственной (итоговой) аттестации;

- о подготовке учащихся к аттестации в новой форме;

- формирование базы данных по учащимся;

- нормативно-правовая база, регулирующая проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации в новой форме;

- изучение инструкций проведения экзаменов в новой форме;

- об участии родительской общественности в качестве общественных наблюдателей за ходом экзаменов
	Январь-февраль
	

	2. 
	Проведение родительского собрания:

1. Положение о государственной (итоговой) аттестации  выпускников:

- общие положения;

- порядок проведения о государственной (итоговой) аттестации  выпускников;

- порядок выдачи аттестатов;

- награждение выпускников.

2. Решение педагогического совета школы:

- количество экзаменов, выносимых на о государственную (итоговую) аттестацию  выпускников;

- состав экзаменационной комиссии;

3. «О порядке и проведения экзаменов в новой форме». Оформление протокола собрания и листа ознакомления
	В течение года
	

	3. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.
	В течение года
	

	5. РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ

	1. 
	Проведение предметных внутришкольных олимпиад, участие в районных олимпиадах
	Октябрь-ноябрь
	

	2. 
	Подготовка выпускников 9-х классов к ГИА в 9 классах с участием ТЭК:

- проведение собраний учащихся;

- знакомство с порядком получения аттестата особого образца;

- изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации в новой форме;

- приобретение сборников учебно-тренировочных материалов и использование их на уроках;

- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок;

- проведение репетиционных экзаменов в новой форме 
	Февраль-март

Декабрь-май

В течение года

Февраль-март
	

	3. 
	Знакомство с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	февраль
	

	4. 
	Награждение  выпускников:

- документ об образовании с отличием;

- похвальная грамота «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	июнь
	


Приложение №2

к приказу управления образования 

от  22.11.2012г.  № 573
Положение

о территориальной экзаменационной комиссии Суздальского района, создаваемой для организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

Положение о территориальной экзаменационной комиссии Суздальского района (далее – Положение) разработано на основании Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании». 

Территориальная экзаменационная комиссия (далее - ТЭК) создается управлением  образования для обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме.
1. Общие положения

ТЭК создается в целях:

организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК );
обеспечения соблюдения прав обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации.

ТЭК в своей работе руководствуется:

-законодательством Российской Федерации;

-нормативными правовыми актами Минобрнауки России, индивидуальными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации и проведению Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК ;

-нормативными правовыми актами и инструктивными документами департамента образования администрации Владимирской области по вопросам организации и проведения  Г(И)А в 9 классах с участием ТЭК.

2. Состав и структура ТЭК

В состав ТЭК включаются представители управления образования, образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, общеобразовательных учреждений,  в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

Персональный состав ТЭК утверждается приказом департамента образования.

Состав и порядок работы ТЭК доводятся до сведения выпускников, их родителей (законных представителей), руководителей образовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения), не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования.

3. Полномочия и функции ТЭК  
3.1. ТЭК осуществляет деятельность в период подготовки, проведения и подведения итогов проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

Срок полномочий ТЭК составляет один год. ТЭК прекращает свою деятельность с момента издания распорядительного акта департамента образования о создании ТЭК для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в следующем году.

3.2. ТЭК в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, выполняет следующие задачи:

- организует и координирует работу по подготовке и проведению ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- обеспечивает соблюдение единых требований к организации проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

- обеспечивает соблюдение прав обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проходящих государственную (итоговую) аттестацию;

- организует информирование обучающихся, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК, о правах и обязанностях обучающихся, о ходе и результатах проведения экзаменов.

3.3.
В рамках подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, ТЭК проводит следующую работу: 

- согласует с департаментом образования  количество и место расположения общеобразовательных учреждений, в которых будут расположены пункты проведения экзаменов (далее – ОУ-ППЭ); 

- определяет категории лиц, из числа которых утверждаются руководители ОУ-ППЭ и состав организаторов по каждому общеобразовательному предмету, согласует предложения управления образования  по их персональному составу;

- по согласованию с департаментом образования  принимает решения о персональном составе, сроках и месте работы территориальных предметных комиссий (подкомиссий) ТЭК;

- направляет членов ТЭК в ОУ-ППЭ для осуществления контроля за соблюдением порядка проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК; 

- организует контроль за внесением информации в  экзаменационные работы обучающихся ответственными за  шифрование;

- обеспечивает соблюдение процедуры проверки экзаменационных работ обучающихся;

- направляет в региональную конфликтную комиссию материалы для рассмотрения апелляций;

- осуществляет иные функции в соответствии с Положением о ТЭК.

3.4. ТЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с департаментом образования, управлением образования, общеобразовательными учреждениями. 

4. Полномочия председателя (заместителя председателя) и членов ТЭК

Руководство работой  ТЭК осуществляют председатель и (или) его заместитель (и).

Председателем ТЭК может быть назначен начальник (заместитель начальника) управления образования. 

Председатель ТЭК осуществляет общее руководство работой ТЭК, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами ТЭК, ведет заседания ТЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений ТЭК. 

Заместитель председателя ТЭК обеспечивает координацию работы членов ТЭК, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение ТЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы ТЭК, в отсутствие председателя  заместитель председателя  ТЭК выполняет его обязанности.

Председатель (заместитель председателя), члены ТЭК несут ответственность за соответствие деятельности ТЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

Ответственный секретарь организует делопроизводство ТЭК и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

Член ТЭК вправе:

- присутствовать при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК в ОУ-ППЭ и контролировать порядок проведения экзамена;

- информировать в рамках своих полномочий руководство ТЭК о ходе проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК и возникающих проблемах;

- требовать в случае несогласия с решением, принятым ТЭК, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя ТЭК;

- вносить предложения по совершенствованию организации работы ТЭК, условий проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК в области.
Член ТЭК обязан:

- участвовать в заседаниях ТЭК;

- выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о ТЭК и решениями ТЭК;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

5. Организация работы ТЭК

ТЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы, в случае необходимости председателем (заместителем председателя) ТЭК может быть назначено внеочередное заседание ТЭК. 

Решения ТЭК принимаются простым большинством голосов от утвержденного состава ТЭК. В случае равенства голосов председатель ТЭК имеет право решающего голоса.

Решения ТЭК по вопросам, отнесенным к ее компетенции, оформляются протоколами, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и ответственным секретарем.


Решения ТЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, общеобразовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Организация исполнения решений ТЭК обеспечивается распорядительными актами управления образования образования. 

По результатам работы ТЭК в текущем году готовится справка о проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК, включающая сведения о составе участников, результатах экзаменов, имевших место проблемах. Справка подписывается председателем (заместителем председателя), секретарем ТЭК и направляется в департамент образования.

Приложение №3
к приказу управление образования 

от  22.11.2012 г.  № 573
Положение

о формировании и организации работы предметных комиссий (подкомиссий) территориальной  экзаменационной комиссии, создаваемых для  организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

Территориальные предметные комиссии (подкомиссии) по общеобразовательным предметам территориальной экзаменационной комиссии (далее – территориальные предметные комиссии) создаются для оценивания экзаменационных работ при проведении ГИА в 9 классах с участием ТЭК. Территориальные предметные комиссии осуществляют свою деятельность на основании Положения о территориальной экзаменационной комиссии Суздальского района  и  настоящего Положения.

1. Общие положения

Территориальные предметные комиссии создаются территориальной экзаменационной комиссией (ТЭК). Персональный состав территориальных предметных комиссий определяется решением ТЭК и утверждает распорядительным актом департамента образования. Сроки работы – приказом управления образования.
ТЭК организует работу территориальных предметных комиссий совместно:

- с департаментом образования;

- с образовательными учреждениями, реализующими образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения).

Территориальные предметные комиссии в своей работе руководствуются:

-законодательством Российской Федерации и Владимирской области; 


-инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

-нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Владимирской области по вопросам организации ГИА в 9 классах с участием ТЭК;

         -положением о ТЭК и положением о территориальных предметных комиссиях, утверждаемыми  приказом управления образования;

          -рекомендациями и инструкциями уполномоченной организации, осуществляющей по поручению Рособрнадзора разработку экзаменационных заданий (далее – организация-разработчик экзаменационных заданий) по проверке и оцениванию экзаменационных работ обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

-решениями ТЭК.     
При необходимости в территории создаются межшкольные предметные комиссии. 

2. Структура и состав территориальной предметной комиссии

Территориальная предметная комиссия создается по каждому общеобразовательному предмету, по которому в области проводится ГИА в 9 классах с участием ТЭК. 
Численный состав территориальной предметной комиссии определяется  исходя из числа участников ГИА в 9 классах с участием ТЭК по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом сроков и  нормативов проверки экзаменационных работ. 
В состав территориальной предметной комиссии входят председатель комиссии, заместитель (и) председателя и члены территориальной предметной комиссии. 

В территориальную предметную комиссию включаются, как правило, педагогические работники общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования по профилю территориальной предметной комиссии на паритетных началах. 

3. Функции, полномочия и организация  работы территориальной предметной комиссии

Территориальная предметная комиссия осуществляет свою работу в период проведения ГИА в 9 классах с участием ТЭК.

Территориальная предметная комиссия:

- принимает к рассмотрению от ТЭК экзаменационные работы по соответствующему общеобразовательному предмету;

- осуществляет проверку экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий; 

- составляет и направляет в ТЭК итоговый отчет о результатах работы территориальной предметной комиссии.

Территориальная предметная комиссия вправе:

- готовить и передавать руководству ТЭК предложения по содержанию экзаменационных работ, требованиям и критериям оценивания ответов для направления в департамент образования;

- готовить и передавать руководству ТЭК информацию о типичных ошибках в ответах участников государственной (итоговой) аттестации и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в департамент образования;

- сообщать об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий в ТЭК.

Территориальная предметная комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

Делопроизводство территориальной предметной комиссии ведет ответственный секретарь.
4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов территориальной предметной комиссии

Территориальную предметную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ. 

Председатель территориальной предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя ТЭК. 

Заместитель председателя территориальной предметной комиссии подчиняется председателю территориальной предметной комиссии, в отсутствии председателя территориальной предметной комиссии выполняет его обязанности.

Функции председателя территориальной предметной комиссии:

- подготовка предложений в ТЭК о персональном составе членов территориальной предметной комиссии;

- инструктаж членов территориальной предметной комиссии по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ;

- организация учета рабочего времени членов территориальной предметной комиссии, затраченного на проверку экзаменационных работ;

- обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информирование руководства ТЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

- информирование руководства ТЭК об обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах;

- участие в работе муниципальной конфликтной комиссии по ее запросу;

- подготовка и обсуждение с членами территориальной предметной комиссии итогового отчета о результатах работы территориальной предметной комиссии.

Председатель территориальной предметной комиссии вправе: 

- давать указания членам территориальной предметной комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с ТЭК членов территориальной предметной комиссии от участия в работе территориальной предметной комиссии в случае возникновения проблемных ситуаций; 

- принимать по согласованию с руководством ТЭК решения по организации работы территориальной предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы территориальной предметной комиссии.

Председатель территориальной предметной комиссии обязан:

- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с  положением о ТЭК и/или положением о территориальной предметной комиссии;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ТЭК;

- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении экзаменационных работ, передаче результатов проверки в ТЭК;

- своевременно информировать руководство ТЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ.

Член территориальной предметной комиссии (эксперт) вправе:

- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем территориальной предметной комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе территориальной предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

Член территориальной предметной комиссии обязан:

- объективно проверять экзаменационные работы в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий, и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателя территориальной предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать руководство ТЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности территориальной предметной комиссии.
5. Ответственность членов территориальной предметной комиссии

           Член территориальной предметной комиссии может быть исключен из состава территориальной предметной комиссии в следующих случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

- возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК в текущем году).

Решение об исключении члена территориальной предметной комиссии из состава территориальной предметной комиссии принимается ТЭК на основании аргументированного представления председателя территориальной предметной комиссии.
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